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REGLAMENTO®O
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DICIEMBRE DE 1992



'I. MUNICIPALIDAD OFICIO No. 3541 /

DE RANCAGUA

RANCAGUA, diciembre 31 de 1992

Con esta fecha la Alcaldia decreté lo siguiente:

CONSIDERAKDO

1l.- Que, la Ley Orgéanica Conatitucional de
Municipalidadee define a lase HNunicipalidades como las corporaciones
autdénomas de Dereche Publico encargadas de satisfacer las necesidades de
la comunidad local y de asegurar s8u participacién en el progreso
econémico, scocial y cultural de las respectivas comunas.

2.- Que, el mismo cuerpo legal prescribe gque para el
ejercicio de sus funciones y atribuciones, las Municipalidades cuentan
con diversas Unidades denominadas direcciones, departamentos, secciopnes
y oficinas.

3.- GQue, el articulo 27 de la precitada Ley Organica
Constitucional de Municipalidades prescribe que la organizacién interna
del Municipio aBl como las demas funcicnes especificas que ae agignen a
las unidades respectivas y su coordinacién, deben ser reguladas mediante
un reglamento municipal que para tal efecto dictara el Alcalde.

4.- Que, en el ejercicio de la facultad a que se refiere
el considerando 32 precedente, con fecha 31 de Octubre de 1988, vy
mediante el Decreto Exento N2 1.217, el Alcalde de la época aprobé el
Reglamento de Estructura, Funcionees y Coordinacidn de la Municipalidad
de Rancagua, el cual ge mantiene vigente  hasta ahora, 8in
modificacionea.

S, - Que, el Alcalde detenta la facultad de modificar el
referido Reglamento si se estima pertinente y necesario modificar la
estructura del Municipio o sus funciones o su esquema de coordinacion.

6. - Que, el articulo 56 de la Ley Organica Constitucional
de Municipalidades, en su letra b), prescribe que es atribucidén del
Alcalde establecer la organizacién interna del Nunicipio, en tanto que
el articulo 58 letra j) prescribe que para tal efecto el Alcalde debe
contar con la aprobacién del Concejo Municipal.

7.=- @ue, para efectos de dar cumplimiento al programa
ofrecida a los electores de la Comuna, el Alcalde ha estimado necesario
introducir ciertas adecuaciones ¢ modificaciones a la estructura
organizacional del Municipie y en otros casos, consagrar formalmente
modificaciones que se habian hecho necesarias antes de su asuncidén a la

Alcaldia.

8.~ GQue, el Concejo Municipal ha manifestado su
aprobacién a las modificaciones propuestas por el Alcalde, en la segibn,
de fecha 24 de Noviembre de 1992.

YISTOS :

Lo dispuesto en los articulos 272, S82 letra j), &9 letra
a) de la Ley N2 18.695, Orgéanica Coristitucional de Municipalidades y la
Resolucién N@ 55, de 1992, de la Contraloria General de la Republica.
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EXENTO No 1774 /

DISPOMENSE laa siguientes modificaciones al Reglamento de

Estructura, Funciones y Coordinacién de la I. Municipalidad de Rancagua,
contenido en el Decreto Exento No. 1.217, de 31 de Octubre de 1988 :

Articulo 59, NG 1 : Sustituyege la frase "Gabinete de Alcaldia®
por "Direccién de Relaciones Publicas y Comunicaciones".

Articulo &9 : a.- Sustituyese el N2 1 por el siguiente:
Direccién de Relaciones Publicag y Comunicaciocnes"”.

b. - Sustituyese el N2 & por el siguiente
6.~ Direccidn _de Desarrollo Comunitario”.

6.1 Departamento de Programas Scciales.
6.2 Departamento de Deearrocllo Local.
6.3 Departamento de Estudioe y Proyectos Sociales.

C.~ Agrégase en el N2 9 lo siguiente :
"9.6. Departamento de Cobranzas”.

El epigrafe del Tituio II1 sustitiuyese por el gsiguiente: "DEL
ALCALDE Y DEL CONCEJO MUNICIPAL".

Articulo 1@8 : Sustituyese por el siguiente : "El Alcalde es
elegido por sufragio universal, en conformidad con lo prescrito en
la Ley HE 18.695. Su mandato durard 4 aflos y podrd ser reelegidao”.

Articulo 119 Suatitiyese por el siguiente : "El Alcalde, en
casc de ausencia o impedimento no superior a 45 dias, seréa
subrogado en sus funcianes administrativas por el funcionario en
ejercicio que lo siga en orden de jerarquia dentro de la
Municipalidad, con exclusién del Juez de Policia Local.*®

Articulg 120 Sustituyese por el sgiguiente : "No obstante lo
dispuesto en el articule 112 precedente, el Alcalde, previa
consulta al Concejo, podra designar comoc subrogante a un
funcionaric que no carresponda al orden de jerarquia“”.

Articulo 132, letra j) : Sustituyesee por la siguiente : *Delegar
el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en
funcionarios de su dependencia o en los delegados que designe,
salvo las contempladas en las letras cl} y al.,"

Articulo 139, letra m) : Sustituyese por la siguiente : "Convocar
Y pregidir el Concejo asi como el Consejoc Econémico y Social
Comunal®. ’

Articulo 138, letra n) : Sustituyese por el siguiente : "Someter
a plebiscito las materias de adminisetracién local, de acuerdo a lo
establecido en los articulos 117 y siguientes de la Ley NZ 18.695°.

Articulog 148 Sustitiyese la frase "Consejo de Desarrollo
Comunal® del encabezado y de la letra d) por ®"Concejo Municipal®.




. MUNICIPALIDAD b E € R E T D

DE RANCAGUA

EXENTO N2 1774 /

DISPONENSE laa siguientes modificaciones al Reglamento de
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1)

2

3)

4)

S5}

&)

7)

8)

93

1@)

Articulo 58, NB 1 : Sugtituyese la frase "Gabinete de Alcaldia®
por "Direccién de Relaciones Publicas y Comunicaciones®,

Articuloc 68 ; a. - Sustitiuyege el N2 1 por el siguiente:
Comunicacioneg".

Direcci6én de Relaciones Publicag y

b. - Sustitiyese el N2 & por el eiguiente
"6. - Direccién de Desarrollo Comunitario”.

6.1 Departamento de Programae Sociales.
6.2 Departamento de Desarrollc lLocal.
6.3 Departamento de Estudios y Proyectos Sociales.

c. - Agrégase en el N2 9 lp siguiente :
"9.6. Departamento de Cobranzas".

El epigrafe del Titulo III sustituyese por el siguiente: "DEL
ALCALDE Y DEL CONCEJO MUNICIPAL®".

Articule 108 : Sustituyese por el siguiente : "El Alcalde es
elegido por sufragio universal, en conformidad con lo prescrito en
la Ley N2 18.695. Su mandato durara 4 afios y podra ser reelegido®.

Articulp 1180 Sustitiyese por el siguiente : "El Alcalde, en
cago de ausencia o impedimento no superier a 45 dias, sera
subrogado en sus funciones adminigtrativas por el funcionario en
ejercicio que lo siga en orden de jerarquia dentro de la
Hunicipalidad, con exclusién del Juez de Policia Local. "

Articulo 120 Sustituyese por el eiguiente : "No obstante lo
dispuesto en el articulo 112 precedente, el Alcalde, previa
consulta al Concejo, podra designar coma sSubrogante a un

funcionario que no corresponda al orden de jerarquia®.

Articulo 138, letra j) : Sustituyese por la siguiente : "Delegar
el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en
funcionarios de su dependencia o en los delegados que designe,
salvo las contempladas en las letras c) y a),"

Articulo 139, letra m) : Sustituyese por la siguiente : "Convocar
Y presidir el Concejo asi como el Consejo Econémico y Scocial

Comunal®.

Articulo 139, letra n) : Sustituyese por el siguiente : °Someter
a plebimcito las materias de administracion local, de acuerdo a lo
establecido en log articulos 117 y siguientes de la Ley N2 18.695",

Articulo 148 Sustituyese la frase "Consejo de Desarrollo
Comunal® del encabezado y de la letra d) por "Concejo Hunicipal®.
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11) Articuleo 15¢ ; Sustituyese la frase "Consejo de Desarrolle
Comunal® por "Concejo Municipal".
Letra A) : Sustitlyese por la siguiente : "Aprobar el plan
comunal de desarrcllo y el presupuesto municipal, y Bus
modificaciones, agi como los programas de invereitn
carrespondienteg".
Letra I) : Sugtituyese por la siguiente : "Dictar ordenanzas

12)

13)

14)

15}

municipales y el reglamento a que se refiere el articulo 27 de 1la
Ley N2 18.695",

Agregase la siguiente letra K} : "Omitir el tramite de licitacidén

publica en los casos de imprevistos urgentes u otras circunstancias
debidamente calificadas, en conformidad con lo dispuesto en el
articulo 62 de la Ley N2 18.695".

Agrégase la siguiente letra 1) : "Aplicar dentro de los marcos que

indique la ley, lo0s tributos que graven actividades o bienes que
tengan una clara indentificacidn local y estén destinados a obras
de desarrollo comunal®.

Capitula 20 Sustitiuyese el épigrafe por el siguiente: "Del
Concejo Municipal-®. '

Articulo 168 : Sustitluyese por el siguiente: "El Concejo
Municipal es el organo de caracter normativo, resclutivo vy
fiscalizador encargado de hacer efectiva la participacion de la
comunidad local y de ejercer les atribuciones que sefiala la Ley N2.
18. 695,

Egsta integrado por Concejales elegidos por
votacién directa mediante un sistema de representacién proporcional
en conformidad con la ley. Duracién 4 aflos en sus cargos y podran
ser reelegidos. "

Articulg 179 : Suastituyese por el siguiente : "“El Concejo
Municipal, junto al Alcalde, constituye la Municipalidad y ejerce
las atribuciones y funcionea que prescribe la ley"®.

Articulo 189 : Sustitiyese por el siguiente : "El Concejo
Municipal tendréd las siguientes atribuciones y funcicnes :

A) Elegir al Alcalde, cuando proceda, de acuerdo con lo dispueato
en €l articulo 115;

B) Pronunciargse sobre las materias que enumera el articulo 58 de
esta ley;

Cc) Fiscalizar el cumplimiento de los planes Yy programas de
inversibén municipales y la ejecucién del presupuesto
municipal;
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D) Fiscalizar las actuaciones del Alcalde, y formularle las
observaciones que le merezcan, las que deberan ser respondidas
verbalmente o por escrito, pudiendo poner directamente en
conocimientc de la Contraloria General de la Republica sua
actos u omisionea y reaoluciones que infrinjan las leyes y
reglamentos, Y denunciar a los tribunales los hechos
constitutivoa de delito, en que aquél incurriere;

E) Pronunciarse respecte de los motivoas de renuncia a los cargoa
de Alcalde y de Concejal;

F) Aprobar la participacioén municipal en asociaciones,
corporaciones o fundaciones, en confarmidad con lo dispuesato
en el inciso cuarto del articulo 107 de 1la Constitucién

Politica;

G} Recomendar al Alcalde prioridadea en la formulacién vy
ejecucién de proyectos especificos y medidas concretas de
desarrollo comunal.

H) Citar o pedir informe a los organismog O funcionarios
municipales cuando lo estime necesario para pronunciarse sobre
las materias de su competencia;

I Solicitar informe a las entidades que reciban aportes
municipales.

J3 Otorgar su acuerdo para la asignacién y cambio de denominacion
de los bienes municipales y nacionales de uso publice bajo su
adminiBtracién, como asimismo, de poblacicnes, barrics Yy
conjuntos habitacionales del territorio comunal, ¥y

K) Figcalizar las unidades y servicios municipales.

Lo anterior es ein perjuicio de las demés atribuciones y funciones
que le otorga la ley."

Articulo 198 Sustitiuyese por el siguiente : *"El Concejo sblo
podra aprobar presupuestos debidamente financiados,

correspondiéndole especialmente al jefe de la unidad encargada del
control, o al funcionarie que cumpla esa tarea, la ocbligacidén de
repregentar a aquél los déficit que advierta en el presupuesto
municipal. Para estos efectos, el Concejo debera examinar
trimestralmente el programa de ingresos y gastos, introduciendoc lasa
modificaciones correctivas a que hubiere lugar, a proposicidn del
Alcalde.

Si el Concejo desatendiere la representacién formulada segun lo
previsto en el incisc anterior y no introdujere lag rectificaciones
pertinentes, o el Alcalde no propusiere las modificaciones
correspondientee o los Concejales las rechazaren, persn
eolidariamente responsables de la parte deficitaria que arroje la
ejecucién prepupuestaria anual al 31 de Diciembre del afio
respectivo. Habra accién publica para reclamar el cumplimiento de
epta responsabilidad. "

Articulo 202 : Sustitayese por el siguiente : "El pronunciamiento
del Concejo sobre las materias consignadas en la letra b) del
articulo 69 se realizard de la siguiente manera:
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a) El Alcalde, en la primera semana de octubre, sometera a
congideracidn del Concejo las orientaciones globales del
Municipio, el presupuesto municipal vy el programa anual, con &us
metas y lineas de accién. En laa orientaciones globales, se

incluiran el plan comunal de desarrollc y BuS modificacionesa, las
politicae de aervicios municipales, comn, asimismo, lag politicas
y proyectos de inversiédn. El Concejo debera pronunciarse sobre
todas eotas materias antes del 15 de diciembre, luego de evacuadas
lag consultas por el consejo sconomico Yy social comunal, cuando
cerresponda;

b) El proyectoc y las modificaciones del plan regulador comunal se
regirdan por 1los procedimientos eepecificos establecidos por las
leyes vigentes, ¥y

c) En lae demas materias, el pronunciamiento del Concejo debera
emitirse dentro del plazo de veinte dias, contado desde la fecha en
que se dé cuenta del requerimiento formulado por el Alcalde.

Si los pronunciamientos del Concejo no se produjeren dentro de los
términocs legales sefialados, regira lo propuesto por el Alcalde. "

Articulg 218 Suptituyese por el siguiente : *"El Concejo se
reuniria en sesiones ordinarias Yy extraordinarias. Sus acuerdos se
adoptaran en sala legalmente constituida.

Las sesiones ordinarias se efectuaran a lo menos dos veces al mes,
en dias habiles, y en ellas podra tratarse cualgquier materis que
sea de competencia del Concejo.

Las sesiones del Concejo seran publicas. Los dos tercica de los
Concejales presentes podrén acordar que determinadaa sesicnes sean
secretas.

En ausencia del Alcalde, presidira la sesién el Concejal presente
que haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la
eleccién respectiva. o segun lo establecido por el Tribunal
Electoral Regional.

El secretariec municipal, o quien lo aubrogue, desempefilard las
funcionea de secretario del Concejo.®

Articulo 229 : Sustituyese por el siguiente : "El qudérum para
gesionar sera la mayoria de los Concejales en ejercicio.

Salvo que la ley exija un qubérum distinto, loa cherdoﬂ del Concejo
ge adoptaran por la mayoria absoluta de los Concejales asistentes
a la seaidn respectiva.

Si hay empate, se tomara una segunda votacién. De peraistir el
empate, sBe citara a una nueva sesién, en la que se votara. Si se
mantiene dicho empate, correspondera al Alcalde el voto dirimente

+ para resolver la materia. "
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Articulo 2392 Sustituyese por el siguiente "Todo Concejal
tiene derecho a ser informado plenamente por el Alcalde o quien
haga 8gua veces, de todo lo relacionado con la marcha vy
funcionamiento de la Corporacioén. Este derecho debe ejercerse de
manera de no entorpecer la gestién municipal.

Lea Concejales tendrdn derecho a percibir una asignacién, por cada
8es8idn a la que asistan de 2 Unidades Tributarias Mensuales, no
pudiendo exceder eata asignacién de 8 Unidades Tributarias
mensuales en el respectivo mes calendario. Esta asignacién no sera
imponible®,

Articulo 249 : Sustitiuyese por el siguiente : A los Concejales no
les seran aplicables las normas que rigen a los funcionarios
municipales, salvo en materia de responsabilidad civil y penal.
Ningun Concejal de la Municipalidad podra tomar parte en la
discusién y votacidn de asuntos en que €l o sus parientes, hasta el
cuarto grado de consaguinidad o segundoc de afinidad, esgtén
interesados, salvo que se trate de nombramientos o designaciones
que deban recaer en loa propios Concejales.

Se entiende que existe dicho interés cuando su resolucién afecte
moral o pecuniariamente a laa personas referidas. "

Articulo 23¢ Sustituyese por el sgiguiente : "El Concejo
determinard en un reglamento interno las demas normas necesarias
para su funcionamiento, entre las cuales se egtableceran

especialmente aquellas que regulen las audiencias publicas. "

En el Titule III, introducese el siguiente Capitulo 32 : "Del
Consejo Econémico y Social Comunal™.

Articulo 269 Sustituyese por el siguiente : "El Consejo
Econémico y Social Comunal es un 6rgane de consulta de la
Municipalidad, que tendrd por objeto asegurar la participacién de
las organizaciones comunitarias de caracter territorial vy
funcional y de actividades relevantes en el progresc econémica,
Bocial y cultural de la Comuna®.

Articulo 270 ; Sustituyese por el siguiente : "El Consejo
Econ6mico y Social Comunal est4 integrado por el Alcalde que lo
preside y por 30 consejeros elegidos en conformidad con el sistema
establecido en la Ley, las que duraran 4 afiogs en sus cargos y
podran ser reelegidos”.

Articulo 282 : Sustituyese por el siguiente : *"El Conaejo
Econ6tmico y Social Comunal tendra las siguientes funciones :

a) dar su opinidén sobre el plan de desarrolloc comunal, las
politicas de servicios y el programa anual de accién e
inversibn;

b) dar su opinidn sobre la cuenta anual del Alcalde y del Concejo,
Y

c) opinar sobre todas las materias que el Alcalde y el Concejo
sometan a su consideracién.”
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Articule 298 : Sustituyese por el siguiente "El Consejo
Econémico y Social Comunal podrd reunirse de propia iniciativa para
estudiar y debatir materias generales de interés local y elevar sus
opinicnes a conocimiente del Alcalde y del Concejo.”

Articule 382 : Sustituyese por el siguiente *lLLas miembros
elegidos para integrar este Consejo celebraran una sesiobn
constitutiva, la gue dara inicio al cuadrienio respectivo, al dia
siguiente de aguel en que finalice el pericdo legal de laos
consejeros en ejercicio,

El Consejo Econémico y Social comunal, se reunird en sesiones
ordinarias y extraordinarias. Las sesicnes ordinarias s€
efectuaran a lo menos, cada tree meses y en ellas podra tratarse
cualquier asunto relacicnado con las funciones propias que esta
ley encomienda al Consejo. Las sesiones extracrdinarias podran ser
convocadas por el Alcalde o por no menos de un tercio de sus
miembros en ejercicio. En ellas s6lo podran tratarse y adoptarse
acuerdos respecto de lae materias sefialadas en la convocatoria.

En ambos casos, el quérum para sesionar sera de la mayoria de los
consejeros en ejercicio. Los acuerdos se adoptaran por la misma
mayoria. "

Articuloc 319 : Sustituyese por el siguiente : "El Consejo
econdmico y sacial comunal determinara las normas necesariasg para
su funcionamiento interno.

Las sesiones seran publicas.”

En el Titule IV, DE LAS UNIDADES MUNICIPALES : OBJETIVOS Y
FUNCIONES. - CAPITULO I.- Sustituir "DE LA DIRECCICON DE GABINETE DE
ALCALDIA" POR "DE LA DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS ¥
COMUNICACIONES".

Articulo 328 : Sustituyeee por el siguiente: rLa Direccién de
Relaciones Publicas y Comunicaciones tendra como objetivo, apoyar
el desarrollo de las relaciones publicas Yy protocolare=s del
Alcalde™.

Articulo 339 Sustituyese por el siguiente: "La Direcciétn de
Relaciones Publicags y Comunicaciones tendra las siguientes
funciones

A. - Programar y coordinar las actividades protocolares del Alcalde.
B.- El Manejo de las relaciocnes piblicas de la Alcaldia.
C.- Otras funciones que determine el Alcalde,

En el ejercicio de sus atribuciones en materia de relaciones
publicas correspondera al Director de Relaciones Pablicas vy

Comunicaciones lo siguiente

i.- Realizar permanentes degpachos de prensa por medio de
comunicados o boletines.,

2.- Elaborar y redactar material informativo en general.
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Mantener un archivo de prensa y de otras publicacicnes,

Preparar conferencias de prensa, entrevistas, reuniones Yy
otras actividades similares.

Elaborar y redactar declaraciones publicas, advertencias,
cartas regpuegtas a diarios, desmentidos, inserciones en
general, etc.

Coordinar y definir la informacién que se publica en el
suplemento municipal y otros suplementos.

Crear y elaborar programas especiales de difusién que conciten
el interés de la comunidad, para que calaboren en los
programas del Municipio.

Mantener informado al personal municipal de las actuaciones,
inauguraciones y otras actividades relevantes del Municipico.

Mantenerse permanentemente informado de todas las
publicaciones de diarios, revistas, televisién vy medioa de
caomunicacién en general.

Informar y asesorar al Alcalde sobre los planteamientos
publicos de las autoridades y veclnos con respecto a
inquietudes y problemas de cariacter comunal.

Crear y elaborar programas especiales de difugidtn gque le
encomiende el Alcalde.

Llevar el control de las invitaciones efectuadas al Alcalde,
presentando las excusas Yy agradecimientos, cuando asl
procediere.

Mantener actualizado wun listadoa con las efemérides ¥
aniversarios mas importantes y enviar oportunamente las
felicitaciones que correspondan.

Organizar y dirigir el protocolo en los eventos o ceremonias
oficiales que efectue la Municipalidad y cursar las=s
invitaciones a las autoridades.

Asesorar al Alcalde en todas las materias relativas a
protocolo de la Municipalidad,

Mantener actualizado un archivo foatografico y una lista de
protocolo de autoridades a nivel comunal, regional y nacional.

Representar al Alcalde en actos, ceremonias y reuniones cuando
¢l lo estime conveniente.

Asistir al Comité Técnico Administrativo ¥ al Concejo
Municipal cuando se le eolicite.

Efectuar el control y mantencién de equipos de video y sonido
de propiedad de la Municipalidad.

la Administracién del Salén Auditorium Municipal.




. MUNICIPALIDAD
CE RANCAGUA

33)

34)

9
CAPITULD II
DE LA SECRETARIA MUNICIPAL
Articulo 349 Sustituyese por el siguiente: "La Secretaria

Municipal tiene como objetivo apoyar la gestiodn administrativa del
Alcalde y autorizar todas las actuaciones municipales.”

Articulo 358 ; Sustituyese por el siguiente: "lLa Secretaria
Bunicipal estara a cargo de un Secretario Municipal, el que debera
cumplir las siguientes funciones, sin perjuicio de otras que le
encomiende el Alcalde:

Al Desempefiaree como MNinistro de Fe en tpdae las actuaciones
municipales.
B Dirigir las actividades de secretarlia administrativa del

Alcalde y del Concejo Municipal.

Cy Planificar, dirigir, coordinar y controlar el funcionamienta
de la Secretaria Municipal.

D) Proporcionar los antecedentes que requiera la Secretaria
Comunal de Planificacién para la elaboracién y actualizacion
del Plan de Desarrcllo Comunal.

E) Firmar bajo la férmula "por orden del Sr, Alcalde™
rescluciones de mero tramite que tengan relacion con sus
funciones, previa delegacién del Alcalde.

F) Elaborar lecs Decretcs Municipales.

o) Dirigir, c¢oordinar, contreolar y calificar el personal a =u
cCargo.

H) Entregar informacién general al publico, con fines de

derivacién hacia la instancia a la cual corregponda el
tratamiento de la materia de que se trate.

I} Velar, promover y ejercer una eficiente y eficaz comunicacion
entre los distintos niveles de la estructura municipal, ¥
gervir de 6rgano de consulta y control de las funciones de
dichos niveles.

) Implementar y mantener un adecuado apoyo biblicgrafico a todos
los niveles de la Municipalidad.

K Servir de canal de correspondencia € informacién entre los
distintos niveles de la estructura Municipal.

L3 Cumplir las demas funciones y ejercer otras atribuciones que
la Ley, el Alcalde o el Concejo Municipal le encomienden.

M) Desarrollar las siguientes actividades especificas que le
asigna la Ley Organica de Municipalidades, en relacién a la
formacién del Consejo Econémico y Social Comunal
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- Abrir un registro de inscripcidn para las organizaciones
comunitarias y las empresas que desarrollen actividades
relevantes dentro de la Comuna, quw deseen integrar el
Consejo Econdmico y Social Comunal y gque cumplan los
requisitos legales para ella.

- Citar a reunién a los representantes de las
organizaciones comunitarias vy actividades relevantes
hnabilitados para participar en la designacidén de las
miembros del Consejo Econémico y Social Comunal, para
formar las ternas respectivas.

- Actuar caomo Ministro de Fe, en las reunion=3 indicadas en
el punto anterior.

- Citar a los miembros designados para integrar el Consejo
Ecanémico y Social Comunal a la sesion constitutiva del
mismo, |

35) Articulec 369 : Sustituyese por el siguiente: "la Seccidn Dficina

36)

de Partes depende directamente de la Secretaria Municipal y tiene
por objetiva :

Al Recepcionar, registrar, tramitar, despachar y archivar en
forma ordenada y expedita toda la documentaciotn del Municipio.

B> Mantener permanentemente actualizadoes los registros y archivos
municipales puestoa a su cargo.

. Articulo 372 : Sustituyese por el siguiente: "La CSeccidén COficina

de Partes tendra las siguientes funciones

A) Splicitar a los organismos oficiales, por intermedic de =su
superior directo, la documentacién requerida.

B) Llevar el archivo de la documentacién oficial del Municipio y
consignarla por materias conforme a las pautas establecidas.

C) Numerar en forma correlativa los Decretos, Resoluciones,
Ordenes de Servicio, Circulares y Oficios de la Municipalidad.

D) Velar por la correcta conservaciotn y actualizacién del archivo
central municipal a su cargo.

E) Distribuir copias de los Decretos, Resolucicnes, Circulares,
Ordenes de Servicio y otros documentos cficiales, a quién
corresponda.

F) Proporcionar en forma expedita la informacidn que reguieran

las unidades municipales y de gque disponga.

G) Efectuar el manejo, controcl y mantencién de la planta
telefbnica municipal, ¥

L]

H) Realizar las demas funciones que se le encomienden.
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CAPITULO III
DE LA SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION ¥ COORDINACION
Articulc 388 Sustituyese por el siguliente: "La Secretaria

Comunal de Planificacién y Coordinacién tiene como objetivo
agesorar al Alcalde y al Concejo Municipal, en la definicidn de las
politicas y en la elaboracidén, coordinacién y evaluacién de los
planes, programas y proyectos de desarrollo comunal.”

Articulo 399 Sustituyese por el siguiente: "La Secretaria
Comunal de Planificacién y Coordinacién deberd cumplir con las
siguientes funcionesa generales

A) Servir de secretaria técnica permanente del Alcalde y del
Concejo Municipal en la preparacién y coordinacién de las=
politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo de la
comuna de Rancagua.

B) Asesorar al Alcalde en la elaboracién de los proyectos del
Plan de Desarrollo Comunal y de Presupuestc Municipal para
cuyo efecto deberd :

1. Elaborar en conjunto con los Directores Hunicipales vy
mantener actualizado el Plan de Desarrollo Comunal,
incluyendo las aspectos sociales, territoriales y
financieros correspondientes.

2, Estudiar y evaluar el desarrollo de la Comuna en los
aspectcs sociales, territoriales y financieros, dando
origen a proyectos y programas egpecificos en esgtas
areas.

3. Elaborar, conjuntamente con la Direccién de
Administracién y Finanzas, el Presupuesto NMunicipal
conforme al Plan de Desarrcllo Comunal, de manera de
implementar los programas y proyectos que este contemple
en las &reas social, territorial y financiera.

4, Tocmar conocimiento y coordinar las acciones y proyectos
que estén materializado los Servicios del Estado en la
Comuna.

2. Procurar una efectiva caoordinacién de los proyectos del
sector publico y privado al Plan de Desarrollo Comunal de
Rancagua.

6. Efectuar la programacidén del trabajo anual en materia de

proyectos de inversién, conjuntamente con las jefaturas
de las Direcciones Municipales.

7. Compatibilizar técnicamente los planes y programas
comunales con el Plan de Desarrollo de la VI Regién del
Libertador Bernardo 0'Higgins.
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cH Evaluar el cumplimiento de los planes, programas, proyectos ¥
del presupuesto municipal en las diversas areas e informar de
ello al Alcalde y al Concejo Municipal. Al efecto, debera
preparar la ficha de control y seguimiento de los proyectos de
inversién municipal que se deben entregar periddicamente a la
Intendencia Regional de la VI Regién del Libertador Bernarda

D’Higgins.

D) Efectuar analisis y evaluaciones permanentes de la realidad de
la Camuna, con eénfasis en los aspectos eaciales ¥
territoriales.

E) Fomentar vinculaciones de caracter técnico can los servicios
publicos, organizaciones comunitarias y con el gector privado
de la Comuna. Al efecto, debera
1. Dar asistencia técnica a las unidades municipales, a los

servicios publicos, a las organizaciones camunitarias vy
a los particulares de la Comuna que l¢ requieran.

2. Analizar v priorizar la programacién de las subvencioaones,
cuando el Alcalde lo solicite.

3. Mantener contacto permanente con la Secretaria Regiocnal
de Planificacién, a fin de uniformar criterios ¥y

compatibilizar la programacién de la regidn.

F Reccpilar 'y mantener informacién de datos comunales vy
regionales atingentes a sus funciones.

Gl Participar en el Comite Tecnico Administrativo y en el Concejo
Municipal, cuandao correspondiere.

H) Medir la eficiencia en las labores del personal de su unidad.

1) Preparar proyectos para postular al Fondo Social y al
Fondo Nacicnal de Deesarrollo Regional.

) Cumplir las demas funciones que la Ley o el Alcalde le
sefialen. "

CAPITULO IV

DE LA DIRECCICN DE ASESORIA JURIDICA

Articuloc 409 Sustituyese por el siguiente: "La Direccibdn de
Asesoria Juridica es una Unidad Asesora del Alcalde y de todas las
unidades municipales, gue tiene por objeto - lograr una

administracién municipal ajustada a los marcos legale=s existentes,
a fin de cumplir con el principio de legalidad al cual debe someter
su accioén, y representar al Municipio en materias contenciosas. "

Articulo 418 : Sustituyese por el siguiente: "l.a Direccién de
Asesoria Juridica tiene a su cargo las siguientes funcicnes !
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Iniciar y defender los juicios en que la HMunicipalidad sea
parte o tenga interés, y representar judicialmente a 1la
Municipalidad cuando el Alcalde lo determine,

Al efecto, debera

1. Informar en Derecho los reclamos de ilegalidad que se
presenten a la Municipalidad.

2. Informar y recomendar las transacciones, a fin de
precaver litigios eventuales o dar término a pleitos
pendientes en contra de la HMupicipalidad.

Informar en Derecho todas las materias legales que las
vunidades municipales le planteen, debiendo también informar al
Alcalde sobre los actos municipales representados por la
Direccién de Control.

Orientar periddicamente a las unidades municipales respecto de
las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes,
obligacién que importa mantener permanentemente informados a
dichos érganos acerca de la dictacidén, modificacién y
derogacién de normas legales y reglamentarias pertinentes,
comoe asimismo de las instrucciones que sobre dichas normas
impartan les érganoe competentes.

Al efecto, debera

1. Velar para que los proyectos de ordenanzas, de
reglamentos y de decretos alcaldicivs =e encuentren
ajustados a Derecho.

2. Informar al Alcalde acerca de las deficiencias juridicac
que observe en materias municipales y proponer
alternativas de solucidn.

Formar y mantener al dia los titulcs de bienes raices
municipales para cuyo objeto conservard un expendiente
actualizado acerca de cada inmueble.

Efectuar, cuando lo ordene el Alcalde, las investigaciones y
sumarios administrativos.

Realizar las gestiones necesarias para las expropiaciones de
bienes inmuebles.

Medir la eficiencia de las labores del personal de su unidad.

Agistir al Comité Técnico Administrative y al Concejo
Municipal, cuando se le solicite, vy

Cumplir las demas funciones gque la ley o cl Alcalde le
encomienden. "
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CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE CONTROL
Articulo 428 Sustitiuyese por el siguiente: "La Direccidn de
Control depende directamente del Alcalde, tiene caracter de

cantralor de todas las unidades municipales, siendo su objeto
verificar y controlar el cumplimiento de los cobjetivos, planes y
programas y el funciconamiento de las unidades municipales, tomando
en consideracidén las instruccicnes técnicas de la Contraloria
General de la Republica y las dispocsiciones legales vigentes vy,

ademas, velar por el correcto funcionamiento del Municipio,
evaluando el control operativo interno existente vy proponiendo
alternativas de solucidn a las deficiencias detectadas, ¥

finalmente optimizar la organizacién y los sistemas de control
interno de la Municipalidad.

Articulo 439 : Sustituyese por el siguiente: "La DPireccidn de
Control tiene a su cargo las siguientes funciones

A) Realizar la auditoria operativa del Municipioc con el objeto de
fiscalizar la legalidad de su actuaciédn. Al efecto, debera
asesorar al Alcalde y servir de érgano de consulta para el
resto de las unidades municipales en lo relativo a sus
funciones.

B} Controlar la ejecucibén financiera y presupuestaria municipal.
Al efecto, debera :

1. Conocer todo acta municipal que tenga contenido
patrimonial,

2. Controlar, particularmente desde el punto de vista
contable y presupuestario, log ingresos Yy egresos
municipales Yy la gestidn financiera de los

establecimientos municipales.

C) Recomendar al Alcalde las reformas de la organizacién,
funcionamiento o métodos de trabajo que considere cportunos en
lo relativo a sus funciones.

D) Representar al Alcalde los actos municipales cuando los estime
ilegales, para cuyo efecto tendrd accesgs a toda la
documentacibn pertinente.

E) Efectuar las demas auditorias que el Alcalde disponga.

F} Asistir al Comité Teécnico Administrative y al Concejo
Municipal, cuando corresponda.

G} Controlar el rendimiento y la eficiencia en las labores del
personal de su dependencia.

H} Auditar el balance de gestidn municipal y el balance de la
Corporacién Municipal con el objeto de determinar su adecuada
presentacion.

1) Preparar y mantener actualizado el Manual de Organizacidn.
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J) Efectuar el seguimiento de los sistemas o procedimientaos
introducidos en la Municipalidad.

K) Representar al Concejo Municipal los déficits que advierta en

el presupuestc municipal aprobado por aquel, en la farma
prevista en el articule 7@ de la Ley Ho. 18,695.

L) Controlar selectivamente el cumplimiente de las obligaciones
asumidas por los contratistas de la Municipalidad.

M) Cumplir con las demas funciones que la Ley o el Alcalde le
encomienden, "

CAPITULD VI

DE LA DIRECCICH DE DESARROLLO COMUNITARIO

Articulo 440 Sustituyese por el siguiente: "l.a Direccién de
Desarrollo Comunitario, tiene como objetivo instrumentalizar la
Politica Municipal en el &rea social, a través de la directa
relacién entre municipio y comunidad, privilegiando su enfoque de
desarrclle y capacitacién a través de la insercidn en areas
territoriales de.la comuna y ejecutando programas de accién social
referidos al bienestar integral de las personas y a la
participacidn.

Articulo 458 Sustituyese por el siguiente: "La Direccién de
Desarrollo Comunitaric tendrd las siguientes funciones

- Facilitar el encuentro, entre las bases c=ociales, el
municipio, otros sectores del quehacer s=ocial y comunal vy
potenciales proveedores de recursos financieros para el
diagnéstico, elaberacién e implementacidn de proyectos de
desarrollo local.

- Integrar los preogramas asistenciales existentes en un proceso
de tipo socio-educative que involucre a técnicos, actores
locales y beneficiarios directos en dichoc proceso Yy que
capacite a las personas para insertarce en el desorrollo
socio-econdmico de la comuna.

- Tender hacia una metodeclogia de trabajo social participativo,
desarrollando instancias para la insvestigacién-accién, que
permita elaborar auto-diagnésticos sobre la problematica
spcial de la comuna.

- Extender una red de camunicacién, que permita el intercambio
y retroalimentacién de experiencias con instituciones publicas
y privadas que esten vinculadas al quehacer social, econdmice
y cultural de la cemuna. '
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FUNCIONES DPE LA DIRECCION DE DESARROLLC COMUNITARIOQ:

- Asesorar al Alcalde, Concejo y Consej o Econémico Social
comunal en relacién a la promocidn del desarrollo de la
comunidad.

- Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias.

- Proponer y ejecutar cuando corresponda, wmedidas tendientes =
materializar acciones relacionadas con asistencia social,
salud publica, proteccién del medio ambiente, educacidn ¥
cultura, capacitacién, deperte y recreacion, promocién del
emplec, del turismo y de la vivienda.

- Proporcionar informacion adecuada ¥ oportuna para la
elaboracién e implementacién del Plan de Desarrollo Caomunal en
lo referente al quehacer social.

- Detectar las necesidades y aspiraciones de la Comuna y de
acuerde a loa criterioe establecidos en conjunto por la
comunidad y los técnicos de desarrollo comunitario, encauzar
alternativas de solucitn.

- Elaborar informes de su gestién para ser entregados a los
crganismos institucionales competentes.

- Programar, supervisar, apoyar y evaluar las actividades de la
Direccién en conjunto con el personal.

- Organizar, coordinar y dirigir con el apoyo de las instancias
correspondiente y can el concurso de todo el personal de 1la
DIRECCION las labores de socorro y auxilio extraordinarios que
cualquiera situacién de emergencia o calamidad puablica lo
aconsejen.

- Coordinar las colectas publicas de nivel nacional Yy comunal.

- Apoyar el Plan Comunal de Emergencia.

- Elaborar memoria anual de la DIRECCION.

- Dirigir las reuniones de coordinacion técnica de Desarrollo
Comunitaric {(COOTEDEC) y participar en el COTEA, para
coordinarse eficientemente con la Alcaldia y con las otras
Direccienes Municipales y participar en el Concejo Municipal.

- Compartir la informacién al interior del COOTEDEC.

- Promover vy facilitar la accién de los departamentos de

Estudios y Proyectos Sociales, de Frogramas Sociales vy
Desarrolleo Local.

Articulo 468 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento de
Desarrollo Local tendréd como objetivo apoyar ¥ fomentar el
desarrollo comunitario, incrementando la participacién, el

desarrollo local y promoviendo la toma de decisiones relacionadas
con la creacién y administracién de recursos y con la planificacién
de su propio desarrollo.”
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Articulo 478 : Sustituyese por el siguiente: "San funciones del

Departamento de Desarrollc Local las siguientes:

47)

48)

Descentralizar la accién social y de desgarrollo local, a
través de la creaccidén de Casas Municipales implementadas
en seis sectores de la comuna distribuidos territeorialmente.

Administrar los programas gubernamentales relatives a las
organizaciones sociales, de conformidad a lo establecido en
la Ley 18.893 sobre organizaciones comunitarias,

Estimular, coordinar y orientar los esfuerzos de 1las
organizaciones £sociales para transformarge en motor de =u
propio degarrollo.

Captar las necesidades, requerimientos e inquietudes de las
organizaciones sociales de los distintos sectores de la
comuna, derivarlas a Estudios y Proyectos Sociales y al
departamento de Programas Sociales para posibilitar su
concrecidn,

Conocer los diversos programas y proyectos sociales del
departamento de Programas Sociales y de Estudios y Proyectos
para coordindar su puesta en marcha en los diferentes
sectores.

Prestar asistencia teécnica para la constitucidén legal vy
adecuado funcionamiento de las organizaciones sociales.

Mantener reuniones peribédicas con los coordinadores de
sector para clasificar las actividades.

Gestionar la subvencién a la Unién Comunal vy Juntas de
Vecinos.

Proveer de recursos materiales y medios necesarios a las
sectores a fin de asegurar el desarrollo de sug actividades.

Compartir la informacién del COOTEDEC con los coordinadores
de gectores. "

Articulo 482 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento de

Estudios y Proyectos Sociales tendra como objetivo implementar 1la
politica social Municipal de nivel operativo, posibilitando un
marco de referencia para la orientacién del quehacer, tantoc de
los programas sociales, como también de desarrollo local.”®

Articulo 498 : Sustituyece por el siguiente: "El Departamento de

Estudios y Proyectos tendréa las siguientieg funciones

Lograr la implementacién y la elaboracién de un Digndéstica
Social de los seis sectores de la comuna de Rancagua, Qgque
confluya en lo gque se llamara ° Diagnéstico comunal de
problemas socialea",

Implementar un Banco de Datos Sociales, surgido desde el
trabajo en la comunidad y por tanto valido con ellos, lo que
permitira determinar una red de necesidades sociales de la
comuna de Rancagua para focalizar la gestidén sacial.
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- Implementar un Banco de Proyectos fcciales, priorizadasz vy
clasificados de acuerdo a su urgencia, tematica,
factibilidad, pertinencia y dispongbilidad presupuestaria.

e

- Cumplir funciones de asesoria a la Direccidén de Desarrollo
Comunitario.

- Llevar a cabo estudios, dignésticoes y diseflos de proyectas
en base a la informacién recogida, siguiendo las lineas
orientadoras de la Direccidn.

- Coordinar con SECPLAC para hacer efectiva la puesta en
marcha de programas y proyectos sociales. :

- Elaborar el disgnéstico Comunal de problemas GSociales vy
mantenerlo actualizado anualmente.

- Manejar base de datos actualizadas con informacidn social vy
sobre las Organizaciones Comunitarias proveniente de los
sectores, a fin de postular al financiamiento de proyectos
ante distintas agencias.

- Implementar un banco de proyectos de inversidén vecinal
municipal que se derive mensualmente a la SECPLAC.

- Coordinar con los deptos, de Desarrcllo Local y de Programas
Sociales a fin de requerir informacioén y aportarles asescoria
en metodologias de trabajo de Investigacidén-Accion,

~ Compartir la informacién del COOTEDEC al interior de 1la
Unidad. "

Articulo 5@2 : SustitUyese por el siguiente: "El Departaments de
Programas Seciales tiene como objetivo 1llevar a cabo las
politicas municipales en las areas de participacién y desarroll
social, en una directa relacién entre municipiao Yy comunidad,
disefiando, ejecutando y evaluando programas de capacitacidn, de
asistencia, intervenciones sociales y otros."

Articulo 512 : Sustitiyese por el siguiente: "El Departamento de
Programas Sociales tiene las siguientes funciones

- Implementar la elaboracidén y puesta en marcha de programas
sociales relevantes para €l mejoramiento de 1la calidad de
vida de las personas.

- Fomentar el trabajc socic-educativo de tipo asistencial, que
genere una ldgica de desarrollo individual, familiar vy
comunitario.

- Coordinar las acciones de los programas con las areas
territoriales en las cuales ee ubicaran las Casas
Municipales.

- Elaborar Programas segun lineas directrices del municipio ¥
segun la informacién que le proporciona el depto. de
Estudios y Proyectos Sociales y el depto. de Desarrollo
Local.
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- Coordinar con el depto. de Desarrelle Local el disefio,
ejecucidn y evaluacidn de las actividades requeridas por los
sectores.

- Organizar jornadas de trabajo con los encargados de los
programas en ejecucibn para conocer el estado de avance de
la gestién, evaluando en conjunto y planificando actividades
futuras.

- Compartir la informacidn del Cootedec con los coordinadores
de programa.”

Articulo 5228 Sustitiuyese por el siguiente: "Comiteé de
Coordinacién Técnica de Desarrollo Comunitario tiene por objeto
constituir un espacio de encuentro periédico, que permita la
coordinacién expedita entre los departamentos de Estudios vy
Proyectos Sociales, Desarrollo Local y Programas Sociales,
privilegiando 1la eficacia participativa a traves de la
conetitucidén de equipos de trabajo."”

Articule 538 : Sustituyese por el siguiente: "Seran funciones
del Cémite de Ceordinacién Técnica de Desarrollo Comunitario las
siguientes

lLLograr la coordinacién de acciones a nivel de las instancias
tantc directiva de asesoria y operativas, para unificar vy
discutir criteriocs sobre la implementaciodon de la polftica social
municipal.

Mantener una red de informacién sobre las diferentes instancias
de la DIRECCIDN, gque permita un trabajo eficiente y eficaz.

Realizar reuniones semanales de coordinacién.
Elaborar informes mensuales de su gestién comc COOTEDEC.

Coordinar la participacioén del personal de la DIRECCION en las
emergencias o calamidades publicas.

Establecer lineamientos de tipo administrativo internc para un
4ptimo funcionamiento en el nivel operativo.

Unificar criterios para la ejecucidén de proyectos o programas
sociales de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Preparar las reuniones generales de coordinacién con todo el
personal de la Direccidén de Desarrollo Comunitario.

CAPITULC VII

DE LA DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES’

Articulo 542 : Sustituyese por el siguiente: *La Direccidn de
Obras Municipales tendra como objetiveo procurar el desarrcollo de
la Comuna y velar por el cumplimiento de las disposiciones
legales y reglamentarias gque regulan las edificaciocnes vy el
referide desarrolloc urbanc en el territorio comunal.”
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Articulo 558 : Sustituyese por el siguiente: "La Direccién de
Obras, tendrd las siguientes funciones

A)

B)

CH

Elabarar el proyecto de Plan Regulador y proponer sus
modificaciones.

Al efecto, debera preparar los planes seccicnales para su
apligacién.

Aplicar y {fiscalizar el cumplimiento del Plan Regulador
Comunal.

Al efecto, deberd proponer las expropiaciones
correspandientes.

Yelar por el cumplimiento de la Ley General de Urbanismo
Construcciones, la Ordenanza General de Urbanismo vy
Construcciones, el Plan Regulador Comunal y demas Leyes y
Ordenanzas Comunales pertinentes, para cuyo efecto gozara de
las siguientes atribuciones especificas

1. Dar su aprobacién a las subdivisiones de predios
urbanos y urbano-rurales.

2. Dar su aprobacidén a los proyectes de urbanizacién que
se efectiuen en la Comuna.

3. Aprobar leos proyectos de construccidn de obras nuevas
y de ampliacién, reparacion, transformacién,
demolicidn, etc. de las obras existenes.

4. Dtorgar 1laos permisos de edificacidn a las
construcciones antes ceflaladas.

5. Fiscalizar la ejecuciédn de 1las obras hasta el
momento de su recepcién.

6. Recibir las obras antes mencionadas y autorizar su uso.

Z. Realizar tareas de inspeccién sobre las obras en
uso, a fin de verificar el cumplimiento de las
disposiciones legales y técnicas que se rijen.

a, Aplicar normas legales y técnicas para prevenir
el deterioro ambiental.

9. Proponer y ejecutar medidas relacionadas con la
vialidad, la construccion de viviendas sociales e
infraestructuras sanitarias.

12. Confeccionar y mwantener actualizado el catastro de
las obras de urbanizacidn y edificacién realizadas en
la comuna.

11. Proponer y ejecutar medidas relacionadas con la
previsién de riesgos y prestacién de auxilio en
situaciones de emergencia.
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12. Aplicar en general las normas sobre construccidn vy
urbanizacién en la Comuna. Al efecto, debera

12,1 Coordinar y accionar con otros organismos del
Estado ¥y privados en materias relativas a
urbanizacién y construccidan.

12.2 Atender lous reclames del publicoe =n materias
relativas a urbanizacién y construccidn.

12.3 Suministrar los antecedentes gque sSe requieren
para la confeccitn del Plan de Desarrollo
Comunal.

12.4 Mantener archives actualizados de la documentacidn
recibida y despachada por la Direccion.

13. Representar a la SEREMI de Vivienda y Urbanismo y a
la Contraloria General de la Republica las acciones
ilegales del Municipio, que vulneren las disposiciones
legales y reglamentarias gue les corresponde aplicar.

D) Dirigir las construcciones municipales gue ejecute
directamente el Municipio Y supervigilar estas
construcciones cuando se centraten con terceros.

E) Participar en el Comite Técnico Adminigtrativo y el
Concejo Municipal cuando se le solicite.
F} Remitir informes periédicos sobre edificacidén en la comuna

al INE y al MINVU.

Gl Controlar el rendimiento y la eficiencia en las labores del
personal de su dependencia.

H) Cumplir todas aquellas otras funciones que la Ley o =1
Alcalde le encomiende.”

Articulo 562 : Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de
Asesoria Urbana es una Unidad de dependencia directa de la
Direccién de Obras Municipales cuyo objetivo es mantener
actualizado el Plan Regulador Comunal, velando que  se¢
apliquen y respeten sSus disposiciones y preponer las wmedidas
necesariss para su aplicacién.”

Articule 578 = Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de
Asesoria Urbana tendra las siguientes funciones

A) Estudiar el Plan Regulador Urbano - Comunal vy mantenerlo
actualizado, propiciando las medificaciones que Sean
necesarias y preparar los plazos sececionales de detalle para
su aplicacidn.

B Revisar todeos los planos de subdivisién, loteo ¥
urbanizacién y emitir informes respecto en su concordancia
con el Plano Regulador y la Ordenanza Local y en general con
las disposiciones legales vigentes y autorizar los conjuntos
arménicos.
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Revisar =] informar los proymctos de loteo, de
subdivisidén y solicitudes para acogerse a la Ley de Venta
por Pisos.

Estudiar y adoptar a la comuna las normas generales
destinadas a prevenir el deteriorc ambiental vy la
contaminacion, en especial de lugares histéricos, =onas
tipicas y areas verdes consolidadas.

Elaborar informes de zonificacién para el Departamento de
Rentas.

Mantener un archivo de plancos gecciocnales y del Flano
Catastral de la Comuna,.

Emitir informes prevics sobre edificaciones, loteo,
subdivisicnes y urbanizaciones.

Evacuar informes y efectuar tasaciones sobre terrenos.

Preparar terrencop y emitir informes sobre expropiaciones,
loteos y urbanizaciones.

Coordinar con el Departamento de Estudios y Proyectos el
disefio y la decisiétn de elementos de equipamiento y uso
urbano de acuerdo a seccionales proyectados, y los llamados
a propuestas por seccionales y estudios especificsos.

Coordinar con el Departamento de Traneito tendientes al
mejoramiento de la vialidad urbana contemplada en el plano
regulador, especialmente en lo relativo a perfiles y nudcs,
y €l impacto vehicular de nuevas obras,

Estudiar vy proponer las expropiaciones tendientes a
materializar el Plan Regulador Comunal y coordinar con la
Direccidn de Asesoria Juridica todo el ©proceso de
expropiaciones por causa de utilidad publica,

Efectuar mediciones en terrena para definir lineae de
edificacién, rasantes, perfiles, eptc. donde no los defina el
Plano Regulador.

Coordinar con la Secretaria Comunal de Planificacidén ¥
Ccordinacién las acciones técnicas con incidencia en el
desarrollo urbano y las iniciativas de proyectos tendientes
a wmaterializar el Plan Regulador Ccmunal.

Efectuar las gesticnes técnicas y adminictrativas para
materializar las exXxpropiaciones ordinarias Y
extraordinarias. Asimismo, debera definir el programa anual
de expropiaciones a considerar en el Presupuesto Hunicipal
¥ velar por su cumplimiento.

Asistir tecnicamente, en el ambito de su competencia, a las
unidades Municipales que asi lec requieran.

Emitir certificados de wurbanizacién garantizada, en su
caso, "
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Articulo 589 Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de
Edificaciones depende directamente de la Direccidn de OUbras
Municipales y tiene por objetivo velar por el cumplimiento de
las normas técnicas y legales vigentes sobre edificacién de la
Comuna. "

Articule 598 : Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de
Edificaciones tendra las siguientes funciones

A) Informar al publico que proyecte ejecutar obras de
edificacidn sobre las exigencias de caracter técnico -
legales y reglamentarias correspondientes.

B} Revisar e informar los anteproyectos de edificacioén.

el Calcular y determinar lo proyectgs a cobrar a los
contribuyentes por la ejecucién de obras de edificacién vy
urbanizacion y por la aprobaciobn, ejecucidén y control de una
obra.

D) Suministrar la informacién al Departamento de Asesorila
Urbana para mantener actualizado el catastro de las
edificacicnes de la Comuna.

E) Revisar e informar los expedientes presentados para
solicitar permisos de edificacién de obras nuevas y de
ampliacién, de demolicidn, de mantencién, de obra menor,
etc. de las obras existentes.

F) Informar y preparar rescluciones y certificaciones de
subdivisidn, loteos, cambios de destino y aprobacidén de Ley
de Venta par piscs.

G) Elaborar informacién estadistica sobre permigos de
edificacién otorgades para remitirlos a la Secretaria
Regional de la Vivienda y al Instituto Nacicnal de

Estadisticas,
H) Emitir informes sobre o6rdenes de ingresos a la Direccién.”
Articulo 602 Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de

Estudios y Proyectos es una Unidad de dependencia directa de la
Direccién de Obras Municipales cuyo objetivo es abordar las
funciones necesarias para contribuir al cumplimientg del
pragrama de inversiones, mediante el estudio, direccidn o
coordinacién y supervigilancia de las obras municipales. "

Articulo 612 : Sustituyese por el siguiente: "El Depto. de
Estudios y Proyectos tendrd las siguientes funciones

Al Elaborar el presupuesto oficial vy lae Bases Tecnicas Yy
Administrativas Especiales para el llamado a propuestas para
los proyectos de iniciativa municipal, incluidos en 1la
Inversién Real y asignados al Departamentc, aprobando éstas
mediante decreto, previa revisién de la Direccidn de
Control.

B) Elaborar proyectos de obras de adelanto y de construcciones
municipales.
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Gy Elaborar fichas técgnicas de proyectos de construcclion
asignados al Departamento y que constituyan 1nversiones
municipales.

D3 Supervisar y realizar las inspecciones técnicas de, las
canstrucciones civiles de jiniciativa municipal gue sean de
su competencia, o canalizadas por la comunidad organizada a
travéa de este Departamento, ewmitiendo informes sobre su
estadeo de avance.

E) Estudiar y preparar los presupuestos de referencia para los
llamados a propuestas de las obras de 1la comunidad
organizada, canalizada a través del HNunicipio.

F) Efectuar los estudics técnicos requerides para concretar
las expropiacionesn extraordinarias y/a demcliciones
ordenadas.

G) Supervigilar la ejecucién de obras mwmunicipales que sean

generadas por proyectos de Inversién real Municipal,

H?) Estudiar, evaluar y e€laborar el informe de rigor para
elegir a uno u otro proponente, ante un llamado a propuesta
publica, efectuar los tramites pertinentes para la
contratacién de lazs oabras, para su modificacién vy/o
ampliacién.

I Asesorar a otros Departamentos Municipales en materias
Técnicas de manejo del Departamento.

J) Coordinar su acecién con el Departamento de Asea y O0Ornato
para la ejecucidén e inspeccidn de los proyectos de
forestacién y 4reas verdes de la Comuna.

K) Solicitar sl Director de Obras Municipales la aprobacioén
mediante Resolucitn, de actas de recepcién definitiva de las
obras de construccién, materializadas a traveées de la
Inversién Real extendidas por comisiones designadas para
esos efectos por el Departamento y los certificados de
recepcidén final por todas las construcciones del Municipio
que caigan dentro de su competencia,”

Articulo 6202 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Inspeccién de Obras es una Unidad de dependencia directa de la
Direccién de Obras Municipales cuyo objetivo es fiscalizar las

obras en esjecucibén vy ejecutadas, con el objeto de hacer
cumplir las normas técnicas establecidas en la Ley General de
Urbanismo y Construcciones, en la Ordenanza General de

Canstruccién y Urbanizacidn, y en as Ordenanzas Locales
relacionadas con materias de competencia de la Direccidn de Obras
Municipales, y cualquiera otra relacionada con la construccién vy
urbanizacion.

Articulo 6390 : Sustituyese por el siguiente:; "El Departamento
de Inspeccidén de Obras tendra las siguientes funciones :

A) Fiscalizar mediante la inspecciédn en el terreno, el
cumplimiento de las leyes y normas vigentes.
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B Cumplir programas de inspeccién de obras en ejecucidn

y obras ejecutadas, ya sean de iniciativa publica como
privada.

c: Definir en el Terreno sobre solicitudes de permisos de

ocupacién de bienes nacionales de uso publico y actualizar
la informacién existente sobre la ovcupacién de é&stos.

D} Notificar a 1los infractores y cursar las denuncias
correspondientes, ante el Juzgado de Policia Local.

E) Realizar y tramitar las recepcicnes finales de las obras
con permiso de edificacién, verificandes la concerdancia de
la obra con el proyecto autorizado.

F) Mantener informacién actualizada sobre las exigencias para
el tramite de recepcién final, poniéndola a disposicién de
los interesados.

G) Elaborar informes técnicos sobre locales comerciales para
€l Departamento de Rentas.

H) Recibir y atender los reclames formulados por el publico
relativos a obras en ejecucién o ejecutadas y otros de
competencia de la inspeccién de Obras.

I Ingpeccionar en el terreno e informar del cumplimiento de
las exigencias sobre cambiocs de destino y otroe permisos.

I} Notificar en el terreno a los interesados sobre
Resoluciones del Alcalde que competan a la Direccién de
Obras Municipales (demoliciones, clausuras, etc.).

K> Evacuar informes técnicos solicitados per la Direccién de
Desarrollo Comunitaria, "

CAPITULO VIII

DE LA DIRECCION DE OPERACIOHNES

Articulo 649 : Sustituyese por el siguiente: "La Direccién de
Operaciones es una unidad de dependencia directa del Alcalde vy
tiene por objetivo lograr una éptima operatividad tanto en la
generacién de recursos como en la aplicacidén de los mismos, en
las areas de Aseo y Ornato, Transito y Transporte e Inspeccidn
Comunal. "

Articulo 659 : Sustitdyese por el siguiente: "La Direccién de
Operaciones tendrd las siguientes funciones generales

Al Elaborar ¥ desarrollar programas de fiscalizacidn vy
control de las disposiciones contenidas en la normativa
municipal, relativas al ambito de su competencia.

B Supervisear la correcta mantencién de las areas verdes de
la Comuna, como de igual forma fiscalizar la adecuada
recoleccién de residuos domiciliarios y barrido de calles.
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C) Velar por el adecuado funciocnamiento del alumbradao publice
de calles, parques, plazas, 4reas verdes, 2n general, como
asimismo, asesorar a las Unidades MHMunicipales en los
proyectos eléctricos.

D) Velar por la fluidez del transito vehicular y la seguridad
peatcnal, como también la buena conegervacién de las
sefalizaciones y elementos gque norman el transito de la
Camuna,

E? Controlar el funcionamiento y ubicacién de los diferentes
recintos de abastecimientos, de acuerdo a las politicas de
degsarrollo comunal. Agimismo, cantrolar la actividad
comercial, industrial, profesional y de alcoholes que se
desgarrollen en la Comuna.

F3 Detectar y acoger los requerimientos, necesidades Yy
aspiraciones de la comunidad, respecto a las areas verdes,
arborizacién, aseo y ornato, seflalizacioén de transite vy
alumbrado publico, determinando sus prioridades Yy
proponiendo al Alcalde solucién.

G) Coordinar las acciones de los Departamentas de su
dependencia, come también supervisar, a fin de lograr el
adecuado cumplimiento de sus objetivos.

H) Colaborar con los recursocs humanos ¥ materiales
disponibles en situaciones de emergencia o catastrofes,
proponiends y ejecutando acciones relacionadas con la

prestacidn de auxilio a la comunidad en tales
circunstancias.
I Preparar el presupuesto oficial, las Dases Administrativas

y Técnicas para el llamado a propuesta por la ejecucién de
los proyectos de inversioén de competencia, como asimismo,
controlar, supervisar y aprobar la ejecucion de loe mismas.

J) Propercionar 1la informacio6n adecuada y oportuna para la
elaboracisén del Plan de Desarrcllo Comunal y el presupuesto
municipal y, contribuir a su implementacion.

K3 Asesorar al sefior Alcalde y demas Unidades Municipales en
materias de =su competencia.

L) Coordinar, controlar, supervisar Yy calificar al perscnal
bajo su dependencia.

M) Participar en el Comité Técnico-Administrativo y en el
Concejo cuando se le solicite,”

Articulc 662 : Sustitluyese por el siguiente: "El Departamento
de Aseo y Ornato depende directamente de la Direccidén de
Operaciones y tiene como objetivo procurar el adecuado aseoc VY
ornate de la Comuna, el adecuada barridoc de las calles,
recoleccién y disposicién final de resifuos st6lidos domiciliarios
y al contribucién al mejoramiento del medio ambiente de la
Comuna. "
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c) Efectuar las tareas de aseo de la via publica, s8ea
directamente o a través de terceros.

D} Retirar de la via publica los restos de podas, escombros Yy
basurales espontaneos.

E? Inspeccionar el cumplimiento por parte de la comunidad de la
Ordenanza de Aseo Municipal.

F} Supervisar el funcionamiento de las empresas contratadas
para la extraccién de basura y/o0 barrido de calles.

G) Informar al jefe superior de lam fallas que se detectan en

el cumplimiento de los contratos suscritos con caontratistas.

H) Proponer a la jefatura del Departamento programas Yy
disefios de sistemas de trabajo.

I Confeccionar y mantener actualizado un cantrol
egtadistico de los servicios de aseo.

J3 Llevar egtadisticas de los gastos municipales poer aseo.

K} Controlar el rendimiento y eficiencia de las labores del
personal a su cargo.

L) Cumplir las demés funciones gque se le encomienden. ®

Articule 702 : Sustituyese por el piguiente: "l.a Seccidn de
Ornato y Jardines depende directamente del Departamento de Aseo
y Ornato y tiene por objetivo ornamentar los paseos y calles
de los bienes nacionales de uso publico, a través de la
congstruccién, reparacién, proteccién y mantencién de las areas
verdes de la Comuna. "

Articule 718 : Sustituyese por el siguiente: "La Seccién de
Ornatc tiene a sBu cargo las siguientes funciones :

A) Proponer ideas de consatruccion, reparacién y mantencién
de areas verdes.

B) Efectuar la mantencidén ¥y construccidn de plazase,
jardines, parques y otras areas verdes de la Comuna, sea
directamente o a través de terceros.

c) Entregar los antecedentes para 1la elaboracién de Bases
Administrativas y técnicas para efectuar los llamados a
propuesta publica para la construcecién y/o mantencidn de las
Areas verdes.

D) Fiscalizar el cumplimiento de las contratos vigentes
relativos a mantencidn de Arpeas verdes y plantacioén,
extraccién, desinfeccién, poda de érboles, etc.

E} Cuidar de las especies arboéreas de los parquesy areas
publicas, controlando su riego y poda faormativa.

F) Colaborar en la proteccién y defensa de las Areas verdes
publicas y privadas de la Comuna.
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G Colaborar en el estudio de proyectos de forestacién de
areas verdes de la Comuna.
H} Inspeccionar el cumplimiento por parte de la comunidad de
la Ordenanza vigente en materia de ornato.
I Efectuar estudios de las presentaciones a propuestas

relativag a ornato y emitir informes técnicos al respecta.

J) Supervigilar el cumplimiento técnico de las disposiciones de
la Ordenanza de Aseo y Ornato, en lo que a éste Ultimo se
refiere.

K} Fipcalizar e informar a la jefatura del Departamenta

acerca de la eficiencia del personal a su cargo.
L) Suministrar servicio de agua potable al sector rural.

M} Apoyar con sus recursos humanos y materiales los eventos o
ceremonias oficiales que realice la Municipalidad.”

Articulo 728 : Sustituyese por el siguiente: "La Seccidn
Inspeccidn Técnica del Relleno Sanitario dependera directamente
del Depto. de Aseo y Ornato y tendra por objetivo fiscalizar en
forma permanente y directa las operaciones relacionadas con el
tratamiento de residuoas sélides.”

Articulg 732 Sustituyese por el siguiente: "Lag funciones
especificas de la Seccién Inspeccidn Técnica del Relleno
Sanitario seran las siguientes:

A) Supervisar el trabaje de la Empresa contratista
encargada de la construccidén del Relleno Sanitario, en su
aspecto técnico.

B) Fiscalizar el adecuado funcignamiento del Relleno Sanitario
en gsus aspectos administrativos, de personal y otros.

c) Controlar y pesar los vehiculos, tanto de las empresas
encargadas de la recoleccién de residuos como particulares,
gque ingresan al Relleno Sanitario.

D} Determinar las reparaciones y mantenciones del sistema de la
Bascula de Pesaje, requiriendo los servicios y materiales
necesarios.

E)} Preparar la estadistica respecto a la basura procesada
mensualmente.

F) Realizar levantamientos topograficos trimestrales del

Relleno Sanitario, a fin de medir el avance del trabajo vy
determinar periodos de vida util del vertedero.

G) Preparar presupuestoe de ingresos y egresos de cperacidn del
Relleno.
H) Notificar deficiencias y solicitar las correcciones

necesarias a la empresa contratista.
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I Determinar sanciones por incumplimiente del contrato.”

Articulo 749 : Sustitiuyese por el siguiente: "La Seccién Bodega
y Talleres dependera directamente del Depto. de Aseo y Ornato y
Eu objetivo principal serd cuidar y controlar los inventarios de
materiales de stock, tantao del Departamento como de las bodegas
de la Direccién de Desarrcllo Comunitario y efectuar mantenciodn
y reparaciongs menores de los vehiculos municipales. "

Articulo 758 : Suptituyese por el siguiente: *"Lasa funciaonesa
especificas de la Seccidn Bodega y Talleres seran lao siguientes:

A) Efectuar mantencidébn y reparaciones menores a vehiculos
municipales.
B) Efectuar revisiones y otorgar certificados de numeroa de

maotor, al poablico que lo necesite para tramites de permiscs
de circulacién.

C) Llevar el control de repuestose de los vehiculos como
también del stock de diversos materiales de uso diario del
Departamento.

D) Llevar un control adecuado de 1las herramientas del
Departamento.

E) Mantener stock necessrio de luminarias pars el Alumbrado

Pidblico y su distribucidén a la empresa que efectua las
labores de reposicién.

F) Llevar contral de loa vehiculos bajo custodia judicial y su
correcto ingreso y salida.

G) Recepcionar y hacer entrega de los materiales de ewmergencisa
de la Direccién de Desarrollo Comunitario, de acuerdo a las
inetrucciones que reciba de dicha unidad."

Articulo 762 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento

de Transitoc y Transporte Pablico depende directamente de 1la
Direccidn de Operaciones y tiene por objetivo lograr fluidez y

seguridad en el transito peatonal y vehicular dentro de la Comuna
y hacer cumplir la Ley de Transito."

Articulo 772 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Transito y Transporte Publico, tiene a su cargo las siguientes
funciones : )

A) Otorgar, renovar o denegar licencias para conducir
vehiculos.
B} Determinar el sentido de ecirculacidén de vehiculos en

coordinacidn con los organismos de la Administracién del
Eatado competente.

1. Proponer al sefior Alcalde el sentido de
circulacién de las vias publicas.
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2. Proponer al sefior Alcalde normas de circulacitn,
detenciodn, estacionamiento de vehiculos, paradero de
taxis, paraderos de locomocidén colectiva,
semaforizacién, sefalizacidn vertical y herizontal,
trangito peatonal y de cualquier actividad gque afecte
a la circulgacidon vehicular o peatonal.

C) Sefifalizar adecuadamente las vias publicas para un correcto

y efectivo ugo de las miamasg

D) En general, aplicar las normas generales sobre transito y
transporte publico en la Comuna, para lo cual debera:

1. Ejercer 1las funciaones que le encomiende la Ley de
Tranaita.

2. Cumplir con las normas e instrucciones del Ministerio
de Transporte, Intendencia y otros en las materiasa que
competan a la Direccién.

3. Hantener actualizadas y velar por el cumplimiento de
las Ordenanzas locales comunales relativase a transito.

E) Entregar informes técnicos y/o administrativos que
solicitan los Tribunales de Justicia y otras autoridades
competentes para ello.

F) Efectuar directamente o a través de terceros la revisidn
técnica de los vehiculos que corresponden.

G) Cumplir Jlas demas funciones que le sefiale la Ley o el

Alcalde, "

Articule 788 Sugtituyese por el esiguiente: "La Seccidn

Licencias de Conducir depende directamente del Departamento de
Trénsito y Transporte Publico y tiene por objeto velar por la
obtencidén de licencias de conducir, solicitadas por loe vecinos,
la que se efectua en forma expedita y eficiente.”

Articulo 798 Sustitayese por el siguiente: "l.a Seccidn
Licencias de Conducir, tiene a su cargcoc las siguientes funciones:

A) Otorgar, renovar, suspender y caducar licencias para
conducir vehiculos e informar de estos antecedentes al
Registro Nacional de Conductores.

B Solicitar el informe de antecedentes para los
postulantes a conductores.

C) Efectuar exdamenes psicotécnicos a los postulantes a
conductores aficionados o profesionales.

D) Efectuar el examen practico de conduccién a los postulantes
a obtener licencias de conducir.

E) Examinar a los postulantes y conductores sobre 1la
reglamentacion del transito vigente.
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F) Registrar los cambios de domicilio en las licencias de
conducir, en log padrones y en archivo del Departamento.

Gy Confeccionar informes técnico-médico solicitados por los

Juzgados de Policia Local u otras reparticicnes competentes
para solicitarlos.

H} Mantener actualizado el archivao Yy registro de licenciae de
conducir.

I Otorgar licencias para automéviles de alquiler.

J) Velar por la buena mantencidan instrumental médico

especializado del Gabinete Psicotécnico.

K> Supervigilar y controlar el correcto desempefio y manejo
computacional de los dates de licencias para conducir.

L) Cumplir lag demas funciones gque la Ley o la Direccién
encomiende, ®

Articulo 8@2 Sustituyese por el siguiente: "La Seccién
Ingenieria del Trénsitg, depende directamente del Departamento de
Transito y Transporte Publico y tiene por objetivo la mantencién,
conservaciin e instalacién de gsefiales Yy elementos que regulen
el transito vehicular y peatonal, asimismo, tareas de mantencién
@ instalacién de equipos peatonales vy proponer el sentido de
circulacién de las vias publicas."

Articulo 818 : SustitUyese por el siguiente: "La Seccién de
Ingenieria del Tra&nsito tiene a su cargoe las Biguientes
funcicnes:

Al Instalacién, mantencién, reparacién de semaforos y controi
de la hoja de existencia de cada una.

B} Conteoe vehiculares y estudio de flujos de transito.

c) Inetalacién, mantencién, reparacién de seflalizacién
vertical y control hoja de existencia de cada uno.

D> Estudio, confeccitn y mantencién de sefializacién sobre
calzadas.

E) Inspeccién y reparacién de roturas de calzadas.

F) Inspeccidn y estudio e informe de =oiuciones de transito

en la comuna.

G) Confeccién, instalaciébn y mantencién de flujos peatonales.
H) Inspeccién y recepcidén de sefiales en nuevas poblaciones.
I Preparar informes solicitados por Tribunales y Carabineros,

respecto a sefiales de transito,

J) Llevar al dia archivo de existencia de sefializacién general.
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K) Proponer el sentido de lag vias publicas.
L) Atender y cumplir lag demas funciones que la Ley o
Jefatura le encomiende, "
Articulg 829 : Sugtituyese por el siguiente: "El Departamento

de Inspeccién Comunal dependera directamente de la Direccién de
Operaciones y tendra como objetivo lograr una eficaz inspeccidn
que permita optimizar la recaudacidén de derechos y el
cumplimientos de las leyes y las Ordenanzas Municipales que le
campetan.

Articule 832 : Sustituyese por el siguiente: "Corresonderan al
Departamento de Inspeccidén Comunal las sgiguientes funciones :

A) Prestar apoyo al Director de Operaciones en la elaboracidn
y control de los programas inspectivos.

B3 Congtituirse en el terreno para =asnalizar y sugerir
suluciones a las reclamaciones y peticiones de vecinos, en
aquellas materias encomendadas por el Director de
Operaciones.

C) Ejecutar programas de inspeccidn a la industria, comercio
establecido y ambulantes verificando la vigencia de
patentes, permisos, derechos y concesiones municipales,
asl compo el cumplimiente de las normas, reglamentos, leyes
y ordenanzas vigentes, relativas a Transitao, Asec y Ornato
y Patentes Comerciales.

D} Informar sobre el cumplimientoc de Decretos Alcaldicice
que ordenen clausuras u otros asuntos de su competencia.

E) Recibir y atender reclamos de la comunidad, en aquellas
materias relacicnadas a inspecciédn.

F) Fiscalizar el cumplimiento de las disposiciones de la
Ley de Alcocholes, en lo que competa.

G) Detectar, verificar e informar problemas de higiene
ambiental que afecten a la poblacidn, recaomendando
alternativas de solucién en el ambito de Bu competencia al
Servicio de Salud Regional.

H) Atender otras funcionea que le encamiende la Ley o el
Director de Operaciones. "

Articulo 842 : Sugtituyese por el siguiente: "El Departamento
de Ingenieria Eléctrica dependera directamente de la Direccidn de
Operaciones y tendra como objetivo aszesorar en materiales de
electricidad a todas las Unidades Municipales, en los aspectos
administratives, técnicos y en todas las etapas de los proyectos
de electricidad {generacién, definicidn, licitacidn,
adjudicacién, ejecucidén y puesta de servicio),. Ademas, debera
supervisar el servicio municipal del Alumbrade Publico.”®
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83) Articulg 858 : Susgtituyese por 2l giguiente: "tl Departamento
_I de Ingenieria Eléctrica tiene a Su cargo las siguientes
funciones:
; A) Aprobar los proyectos de Alumbrado Publico en
I urbanizaciones electricas.
B) Asesorar al Departamento de Transito dirigiendo la
I mantencién, reparacién e instalacion de semdforos.
C} Dirigir y gestionar las instalaciones electricas en las
I dependencias municipales.
D) Realizar estudios tendientes a disminuir los costos de
I consumo de energia eléctrica en dependencias municipales.
E) Formulaci6tn de ideas de proyectos.
I F) Confeccidn de proyectos, presgupuestos oficiales Y
cubicaciones.
I G) Llamado a licitacién y =nalisis de la adjudicacidn.
H) Supervisiétn de los proyectos en la etapa de ejecucibn Yy
I posterior.
I Confeccién de proyectos eléctricos como parte de proyectos
de obras civiles (Especificaciones Técnicas).
l J) Adquisicién de materiales eléctricos para la ejecucion de
proyectos.
I K? Dar aprobacitén a los empalmes domiciliarios.
L) Supervisar el serviciao del Alumbradoc Puablico en
l mantencidn, conservacién y obras nuevas.”
l CAPITULD IX
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
84) Articulo 863 Sustituyese por el siguiente: "La Direccibn de
Administracién y Finanzas, tendra como o¢bjetivo procurar la
6ptima provisién, asignacién y utilizacién de las recursos
humanos, econdmicoa vy materiales para el funcionamientao

municipal. ™

85} Articulo 8798 ;: Sustituyese por el siguiente: "La Direccién de
Administracién y Finanzas tiene a £Su cargo las siguientes
ﬁ funciones :

A) Asesorar al Alcalde en materias de Administracion de
recursos humanos y materiales. Para tales efectos, debera:

1. Efectuar el calcula, registro y pago de las
remuneraciones del persaonal.
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2. Adquirir, distribuir, mantener y controlar los
bienes y medios gque la Municipalidad requiere para 8su
funcionamiento.

3. Realizar las actividades de reparacibn ¥
mantenimiento de las dependencias e instalaciones del
Municipio.

B) Asesorar al Alcalde en materias financieras y de los
bienes municipales. Especificamente debera :

1. Estudiar, calcular, proponer y regular la recepcién de
cualquier tipo de ingresos municipales.

2. Visar los decretos de Pago.

3. Llevar la contabilidad municipal de conformidad con

las normas de Cantabilidad General Nacional y con las
instrucciones que la Contraleria General de la
Republica imparta en la materia.

4. Efectuar los pagos municipales, manejar las cuentas
bancarias  respectivas y rendir —cuentas en la
Contraloria General de la Republica.

S. Velar por la correcta aplicacién de los fondoa
recibidos en administracion.

6. Recaudar y percibir los ingresos fiscales ¥
municipales que corresponda.

c) Asesorar al Alcalde en materia de Rentas Municipales. Al
efecto, deberid ejecutar el procedimiento para el
octorgamiento de patentes municipales.

D) Desarrollar, implementar y elaborar en conjunto con la
Secretaria Comunal de Planificacién y Coordinacién, el
presupuesto anual de la Municipalidad.

E) Medir la eficiencia en las labores del personal a su cargo.

F) Agigtir al Comité Técnico Administrativo Y al Concejo
Municipal cuando se le solicite.

G) Cumplir las demas funcionee gque la Ley o el Alcalde le
sefialen.
Articulo 882 : Sustituyese por el siguiente: *"El Departamento

de Administracidén depende directamente de 1la Direccitn de
Administracién y Finanzas y tiene por objeto administrar el
sistema de personal municipal, incluyendo el pago oportuno de
sus remuneraciones, la adquisicidn de bienes y servicios que la
Municipalidad requiera para su funcionamiento, asi como tambien
realizar las actividades de reparacién y mantenimiento de los
bienes, dependencia e instalaciones municipales,
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Tiene a su cargo las siguientes Secciones i
A) Personal
B} Adquisiciones e Inventarios
c) Servicioa Generales”
87) Articulo 892 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Administracién tiene a su cargo lae siguientes funciones
A Efectuar en forma oportuna, exacta y eficiente el calculo y
page de las remuneraciones de los trabajadeores de 1la
Municipalidad.
B} Ejercer las funciones de administracién del personal
municipal, de conformidad a las normas legales vigentes.
c) Velar perque las decisiones que se tomen para la

adquisicién de bienes o la contratacion de serviciasa se
efesctue con el maximo de informacién y en las wejores
condiciones del mercado.

D) Supervisar todas las tareas propias de los inventarios
municipales.
E} Estudiar vy proponer técnicas Y procedimientos gue

permitan una racionalizacién de las adquisiciones de bienes
y de lae contrataciones de servicios.

F) Estudiar, planificar, cocordinar Yy proponer técnicas Y
procedimientos que permitan una utilizacién oéptima de los
recursas humanos municipales.

G Mantener operables todos 1los bienes, instalaciones Yy

sistemas municipales, manteniendo para ello servicios

contratados, o con el personal adecuadoc para su mantencion
revisién y reparacién.

H} Establecer las condiciones de seguridad gue deben
cumplir las trabajadores del Municipio, en el ejercicio de
sus funciones, con el objeto de resguardar su integridad
figica y la integridad de las instalaciones en gue laboran.

I Tramitar y controlar 1la atencién de cualquier funcionario
que gufra un accidente en acto de servicio.

J) Efectuar todas las tareas administrativas propias de un
gistema de calificaciones para el personal municipal Yy
cumplir las funciones de Secretaria de la Junta
Calificadora.

K Cumplir las demas funciones que ie encomiende la Direccién.
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88) Articulo 9920 Sustitidyese por el siguiente: *La Seccidn
Personal, que depende directamente del Departamento de
Administracién, tiene por objeto efectuar en forma oportuna,
eficiente y exacta el calculo y pago delas remuneraciones de los
trabajadores de la Municipalidad y la tramitacién administrativa

de todo el movimiento del personal.”
89) Articulo 918 Sustitiyese por el siguiente: "La Seccion

Persaonal tendrd a su cargo las siguientes funciones :

A) Efectuar el célculoc de 1las remuneraciones del personal
municipal.

B) Confeccionar las planillas de remuneraciones del
personal, de canformidad con las disposicionea legales
vigentes.

c) Confeccionar las planillas de cotizacicnes previsionales,

descuentos varios, liquidaciones de sueldo y la emisidn de
los cheques respectivos.

D) Raegistrar contablemente a través de un decreto de pago, las
planillas de remuneraciones y descuentos,

E) Efectuar el pago de remuneraciones, retenciones judiciales,
cotizaciones previsionales y otros.

F) Emitir los certificados correspondientes relativos al
personal y remuneraciones.

G) Mantener un control presupuestario de 1los gastos del
persconal.
H) Confeccionar y actualizar los escalafones y listados del

personal de conformidad con las disposiciones superiores.

I) Llevar un control de asistencia, feriado, licencias Y
permisos del personal.

J) Mantener registros actuwalizades con toda la informacion
relacionada con antecedentes perscnales, nombramientos,
ascensos, calificaciones, estudios, medidas disciplinarias
y otros.

K} Tramitar los nombramientos, contrataciones y renuncias
de los trabajmdores municipales, segun corresponda.

L) Velar porque los derechos y el cumplimiento de las
obligaciones de caracter administrativo que correspondan a
los funcionarios municipales se ajusten a lae normas legales
vigentes.

M3 Velar porque los derechos y &l cumplimiente de 1las
obligaciones de caracter administrativo que correspondan a
los funcionarios municipales se ajusten a las normas legales
vigentes., "
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Articulo 528 Sustituayese por el siguiente: "La Seccién de
Adquisiciones e Inventarios depende directamente del Departamento
de Administracién, y tiene por objeto mantener un adecuado stock
de materiales de oficina y otros, para atender eficientemente las
necesidades de lae distintas unidades municipales y mantener
debidamente inventariados les bienes muebles municipales,
llevandpo los registros que correspondan. "

Articulo 939 : Sustituyese por el siguiente: "Corresponderan a
la Seccién Adquisiciones e Inventarios, las giguientes funciones:

A) Optimizar el sistema de inventarios de los bienes
municipales.

B) Elaborar, caordinar y ejecutar programas de adquisiciones.

C) Proponer modificaciones a dichos programas atendiendo a

las variaciones en el mercado proveedor.

D) Llevar estadisticas de Consumoc por Direcciones, para
definir necesidades de stock.

E} Recepcionar materiales de proveedores que sSu calidad Y
cantidad se ajusten a lo solicitado; ubicarlos en bodega de
acuerdo a su rotacién, requerimientos ambientales, etc.

F) Atender oportunamente a las requisiciones de las Unidades
Municipalea.

G) Mantener un registro de proveedores adecuadamente
clasificado.

H} Realizar cotizaciones e informar de las condiciones de

precios del mercado y solicitar refrendacidén de las drdenes
de compra.

I) Llevar control de existencias.

) Mantener registro de los bienes municipales e inventarios
valorados de estas.

K} Efectuar registroa en las planillas de altas y bajas, de las
especies municipales.

L) Velar por el ordenamiento, actualizacién y mantencidn de
los bienes muebles municipales.

M) Efectuar controles periédicos de los bienes muebles
asignados a las distintas Unidades Municipales.”

Articulo 9492 : Sustituyese por el siguiente: "La Seccién
Servicios Generales, que depende directamente del Departamento de
Administracidn, tiene por objeto garantizar el buen

funcionamiento de bienes, equipos, sistemas y dependenciags & Bu
cargo; prevenir cualquier situacidn de riesgo o enfermedades
profesionales dentro del Nunicipio.®
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Articulo 952 Sugtituyese por el siguiente: "La Seccidn
Servicios Generales tiene a su cargo las siguientes funciones

A) Planificar, programar y ejecutar actividades o acciones
tendientes a asegurar el buen funcionamiento de equipos,
sistemas y dependencias municipales.

B) Supervisar, coordinar y controlar los contratos de
mantencién y servicios existentes, correspondientes al Area
Adminigtrativa.

C) Actuar eficientemente ¥y en forma coportuna ante

situwaciones que requieren reparaciones o actividades que
requieran su apoyao.

D) Realizar las demas funciones que la jefatura del
Departamento le encomiende.”

Articulo 968 : Sustituyese por el siguiente: "El1 Departamento
de Contabilidad y Presupuesto que depende de la Direccién de
Administracién y Finanzas, tendré como objetivo apoyar la gestion
financiera municipal mediante la elaboracién y mantencién
actualizada de los registros presupuestarios y cantables y la
emisién ocportuna de informes financieros en conformidad con las
instrucciones que imparta la Contraloria General de la
Republica. ®

Articulg 978 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Contabilidad tiene las siguientes funciones

A) Llevar la Contabilidad MNunicipal de conformidad con las
normag de la Contabilidad Nacional y con las instrucciones
que la Contraloria General de 1la Republica imparta al

respecto.
B) Interpretar y estudiar acuciosamente las normas contables o
lap wmodificaciones de las vigentes, para sSu correcta

aplicacién dentro del ambito de la Municipalidad.

c) Manejar el presupuesto anual de los ingresos Y gastos,
tramitando las modificaciones gue sean necesarias vy
pertinentes efectuar, de conformidad con las normas legales
vigentes sobre la materia,

Dy Refrendar internamente, imputando a los items
prepupucetarios que correcpondan, log Decretoa Alcaldicios,
4rdenes de compra o de servicio, contratos, convenios, etc.,
segun sea el caso y todas las obligaciones y compromisos
contraldos por la Municipalidad dentro del periodo y que ee
encuentren contenidos dentro del marco presupuestario
aprobado.

E) Confeccionar los decretos de page gue correspondan, previo
a la emisién de los egresos municipales respectivoes, velando
que Ee cumpla con la documentacion sustentoria
correspondiente.
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F) Emitir los estados e informes contables presupuestarios gue
sean requeridos, tanto interna como externamente.

G) Confeccionar el informe de gestién anual de la Municipalidad

confarme a las normas establecidas.

H) Mantener actualizado al valor del activo y pasivo de la
Municipalidad, de conformidad con los inventarios del
patrimonio Municipal y de acuerdo a lags normas legales
vigentes.

I Mantener registros fisicos y financieros de todos los
bienes inventariables, cuando corresponda.

J) Proponer la declaracién de deudas incobrables y tramitar su
descargao.
K3} Proporcionar a la Direccidn la informacidn pertinente

para la elaboracién del proyecto anual de presupuesto, como
agimiamo la concerniente para la elaboracién de programas de
caja. '

L} Asesorar a todas lag Unidades Municipales en materias
contables y presupuestarias.

M Efectuar cualquiera otra fupcién que la Direccién le
asigne®.

Articulo 9898 : Sustituyese por el siguiente: "La Seccidbn

Contabilidad depende directamente del Departamento de

Contabilidad y Presupuesto y tiene por objeto mantener 1los
registros contables permanentemente actualizados, entregando en
cualquier momento la informacién que se requiere para fines
diversos. "

Articulo 992 : Sustituyese por el siguiente: "Corresponderan a
la Seccién Contabilidad, las siguientes funciones :

A) Mantener al dia los registros contables que se originen por
los egresos e ingresos normales del Municipio, efectuando
dichos registros en todas sus etapas tdevengada, percibido
y/o pagado).

B) Efectuar los ajustes contables que sean necesarios y que no
impliquen movimiento de fondos.

C? Llevar un registro actualizado de las cuentas
complementarias y su correspondiente analisis.

D) Llevar un registro y archive de los deudores en general
{operaciones de afios anteriores, fluctuaciones, convenios de
pago, deudores hipotecarios, etc.) y su correspondiente
analisis.

E) Llevar un registro actualizado de las subvenciones otorgadas
por la municipalidad, poniendo énfasis en un control
eficiente de las rendiciones de cuentas respectivas.
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F} Mantener actualizados los activos y los pasivaos de la
Municipalidad, considerando las revalorizaciones y
depreciaciones gque correspondan.
G) Proporcionar la informacion necesaria para la elaboracién
del balance e informe anual de gestion.
H) Mantener un registra de los decretos de pagos Y

comprobantes de egresos emitidos, como asimismo, por los
ingresos devengados Yy percibidos, con el respaldo de las
contabilizaciones efectuadas.

) Efectuar periédicamente las conciliaciones bancarias de
todas las cuentas corrientes que mantenga en operacién la
Municipalidad.

J Elaborar oportunamente los informes peribdicos Y

ocasionales que requieran de la contabilidad Municipal.

K} Proporcionar la informacién necesaria para la elaboracidn
del informe de Gestién Anual del Municipio.”

Articulo 1088 Sustituyese por el siguiente: "l.a Seccién
Presupuesto depende directamente del Departamento de Contabilidad
y Presupuesto y tiene por objeto hacer de la informacién
presupuestaria una herramienta eficiente que pueda ser utilizada
en diversos fines, proveyendo la informacién interna y externa
gue se requiera, Yya B8ea para la elabaracién de informes
especificos o de apoyo en la toma de decisiones atingentes.®

Articulao 1@12 ; Sustituyese por el siguiente: "Correspondera a
la Seccién Presupuesto, las siguientes funciones

Al Efectuar las imputaciones presupuestarias de
conformidad con las normas legales vigentes.

B) Proporcianar la informacién necesaria para la
elaboraciéon del proyectc anual de presupuesto.

o) Informar, permanentemente del estado en gue se encuentran
1os saldos de las distintas partidas del presupuesto.

D) Llevar una estadistica mensual del Presupuesto Hunicipal,
informando de situaciones criticas.

E) Velar por el cumplimiento de los acpectos pregupuestarios de
los contratos y convenios municipales. "

Articulo 1@28 : Sustituyese por el siguiente: "E)l Departamento
de Tescreria dependera directamente de la Direccibén de
Administracion y Finanzas, y tendra como objetivo realizar con
maycr eficiencia la recaudaciéon de los ingresas ¥ ejecucién de
los pagos municipales.”

Articulo 1032 : Sustituyese por el siguiente: T"El Departamento
de Tesoreria Municipal tiene a su cargo las siguientes funciones:
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A) Recaudar y percibir los impuestos, derechos e ingresos
municipales de conformidad con la Ley y sus reglamentoa 4
depozitarlos diariamente en las cuentas bancarias de la
Municipalidad,

B) Custodiar 1los wvalores y titulos del Hunicipio e
instrumentos de garantia extendides en favor de la
Municipalidad.

c) Efectuar el pago de las obligaciones municipales, de acuerdo
con el presupuesto municipal para el afio respectivo.

D) Llevar el movimiento de los dineros recibidas en
administracién.

E) Efectuar la compra y custodia de las especies valoradas
en la Casa de la MNoneda.

l F) Establecer oficinas recaudadoras en los lugares y por el
' tiempo que sean necesarios para el cumplimiento de los

objetivos del Municipio y =2 solicitud de las direcciones
l correspundientes, considerando las medidas de seguridad

necesarias para . esu funciopnamiento.

G) Remitir diariamente al Pirector de Administracién y
Finanzas un estado de movimiento de fondos.

H) Confeccionar diariamente un informe de recaudacién de los
ingrescs del dia.

I Manejar las cuentas corrientes bancarias municipales.

J) Celebrar convenios de pago de conformidad con la Ordenanza
Municipal wvigente.

K) Actuar como Martillero Pablico en las subastas
municipales, segun determine la Ley o el Alcalde.

L) Cumplir con las demads funciones que la Ley o la Direccion le
sefiale. "

1@2) Articulo 1049 Sustituyese por el siguiente: "La Seccién
Ingresos depende directamente del Departamento de Tesoreria vy
tiene por objetivo recaudar los recursosg financieros propios o
ajenos para la administracidn municipal y encausarlos a su
deatino. "

103) Articulo 1059 : Sustituyese por el siguiente: "Corresponderan
a la Seccidn Ingresos, las siguientes funciones :

A) Recaudar los derechos y contribuciones municipales.
B) Recibir los {fondos que terceras personas, naturales o

juridicas, publicas o privadas, hagan llegar para la
administracisén municipal.

c: Estudiar vy ejecutar las programas de cobranza
administrativa de derechos y contribuciones municipales.
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D) Depositar diariamente, en las cuentas corrientes bancarias
municipales gque correspondan, todo recursc financiera
recaudado.
E) Preparar informes de recaudacién y remitirlos con la
periocidad egtablecida. "
Articulc 1064 : Sustituyese por el siguiente: "La Seccidn

Egresos depende directamente del Departamento de Tesoreria vy
tiene por objetivo ejecutar oportunamente los pagos autorizados
de las obligaciones municipales, controlando todo egresgo. "

Articuleo 1972 : Sustitidyese por el siguiente: "Corresponderan
a la Seccidn Egresos, las siguientes funciones :

A) Verificar la conformidad de los documpntos gque sustentan
los pagos y acreditar su calidad de obligacién pagada.

B) Girar de las cuentas corrientes bancarias los cheques
correspondientes a egresos autorizados.

c) Mantener un registro actualizado de egresos y un registro
general del movimiento de fondos.

D) Controlar el movimiento de las cuentas corrientes

municipales.
E) Recibir y controlar las rendiciones de cuentas de fondos

para gastos menores y los entregados a terceros a titulo
de subvenciones y/o aportes.

F) Preparar informes de movimiento de fondos y
remitirlos con la periocidad establecida.”

Articulo 1982 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Rentas Municipales depende directamente de la Direccién de
Administracién y Finanzas y tiene por objetivo praoporcionar una
4gil y eficiente atencién a la comunidad cen respecto a la
obtencién de patentes CIPA y permisos de circulacién, de
ocupacién de bienes nacionales de wuso publico, de bienes
municipales. ®

Articulo 10298 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Rentas Municipales tendra a su cargo las siguientes funciones:

Al Calcular y girar los valores carregpondientes a patentes
y permisos de circulacién, de ocupacién de bienes nacionales
de uso pOablico y municipales.

B} Tramitar el otorgamiento de las patentes municipales de
acuerdo con la normativa legal vigente y la Ordenanza
Local.

ci Confeccionar los giros de ingrescs municipales
correspondientes a patentes municipales, duplicados,

certificadog y otros.

D) Mantener actualizado el archivo y el registro de patentes y
permisos municipales otorgados.
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E) Proponer y disponer cualquier procedimiento, técnica
o accidn tendiente a lograr una atencién dgil y eficiente al
publico.

F) Loegrar el cumplimiento de las normas y resolucicones qgue
regulan las actividades comerciales de la Comuna, mediante
el Control permanente de las mismas.

G) Cumplir cualquiera otra funcién que le encomiende la
Direcciébén. *

Articulo 11i@8 ; Sustitiuyesee por el siguiente: "La Seccibtn de

Patentes Comerciales tendra como ocbjetivo mantener la supervisién
sobre algunos de los centros de abastecimientos de la Comuna :
Ferias Libres y Feria de Chacareros, en acuerdo a las politicas
de desarrollo comunal; ctorgar autorizaciones para el
funcionamiento de la actividad comercial e industrial;
profesional y de alcoholes, todo lo anterior en conformidad a las
disposiciones legales vigentes. "

Articulg 1119 : Sugtitluyese por el siguiente: “La Seccion de
Patentes Comerciales deberd desarrullar las siguientes funciones:

A) Tramitar, calcular, girar y enrcolar patentes municipales.

B} Mantener un registro de patentes y derechos precarios
autorizados.

C) Cuidar el cumplimiento de las normas legales y de las

Ordenanzae sobre asuntos de su competencia.

D) Otorgar permisos para el comercio en Ferias lLibres,
en Bienes Nacionalea de Uso Pablico y la propaganda en
general de acuerdo a la ley y ordenanzas.

E) Contral estadistico de los ingresos, coordinandelos con la
Direccidn de Administracién y Finanzas.

F) Atender solicitudes de la comunidad en relacién con su
Departamenta.
G) Negociaciones, venta y recuperacién de valores provenientes

de la licitacién Mercado.

H) Coordinar la cobranza de deudores morosos de patentes o por
venta de activos, con el Departamento de Inspeccidn y la
Direccién de Asesoria Juridica.

I} Preparacién de actividades relacionadas con las
Fiestas Patrias ( Fondas y Ramadas }.

I Preparacién de actividades con la Feria del Juguete
y Ferias Artesanales."
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Articulo 1128 Sustituyese por el siguiente: "La Seccién
Permisoe de Circulacién depende directamente del Departamento de
Rentas Municipales y tiene por objeto prestar una atencién agil
y eficiente de la comunidad, respecto a la obtencién de permisos
de circulacién y revisiones vehicularee de acuerdo a la normativa
legal vigente,"

Articulo 11392 : Sustituyese por el siguiente: "lLa Seccidn
Permisos de Circulacién, tiene a su carge las siguientes
funciones:

A) Otorgar permisoa de circulacién, efectuando el calculo de
loa valores de conformidad con las disposiciones legales
vigentes.

B) Otorgar los padrones de los vehiculos vy duplicados

de dichos padrones.

c) Efectuar las transferencias de los permisos de
circulacién a sue nuevos propietarios y otorgar el padrén
correspondiente.

D) Confeccionar los giros de ingresoe municipales

correspondientes a loe permisos de circulacién, duplicados,
certificades, transferencias y otros,

E} Confeccionar diariamente un resumen de los ingresos girados
Y pagadoa correspondientes a los servicios otorgados por la
Seccidn.

F) Mantener actualizado el archivo de permisos de circulacién
otorgados.

G) Llevar estadisticas de 1los servicios prestados por la
seccidn.

H} Llevar el registro de Inscripcién de Carrop ¥
Remolques.

1) Efectuar cualquiera otra funcidn que le encomiende la

jefatura. "

Articulo 1149 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Computacién e Informatica depende directamente de la Direccién
de Administracidén y Finanzasa, y tendrd como objetivoe optimizar el
desarrollc de los procedimientos administrativos a traveés de la
aplicacién de recursos y sistemas computacionales®.

Articulo 1138 : Sustituyese por el siguiente: "Corresponderan
al Departamento de Computacitn e Informatica, las siguientes
funciones :

A) Servir de apoyo administrativo a las diferentes Unidadesg
Municipales de acuerdo a los requerimientos por ellas
formuladas.

B) Asesorar técnicamente a las diferentes unidades respecto
al mejor aprovechamiento ¥ uso de los recursos

computacionales.
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(9} Desarrollar vy ejecutar pregramas de capacitacidén
permanente a los funcionarios en el uso de equipos ¥y
software con gue cuenta la Municipalidad.

D) Proponer el desarrollo de nuevas aplicaciones y sistemas
computacionales.

E) Proveer e implantar los <sistemas de ocupacién gque se
definan, ya sea con los recursos propios o externos.

F2 Custodiar y preservar 1la utilizacién de la informacidn

y de las inversiones en materias de sistemas.

114) Articulo 1162 : Sustituyese por el siguiente: "El Departamento
de Cobranzas depende directamente de la Direccidén de
Administracién y Finanzas y tiene como objetivo realizar el
procesec de cobro y control de la cobranza administrativa y
judicial de patentes, derechos, tasas e impuestos municipales que
se encuentren impagos, adoptando las medidas adecuadas para
agilizar la recaudacion de estos ingresos.

115) Articulo 1179 : Corresponde al Departamento de Cobranzas debe
cumplir las siguientes funciones:

A) Con 1la perspeciiva seflalada en el articulo 116 precedente,
debera ejercer las acciones correspondientes ante los
Tribunales competentes.

B) Podréa celebrar coanvenios de pago can los contribuyentes
morosas con vigencia de hasgta un alio.

(o Negociar y someter a la consideracién del Concejo Municipal
proyectos de transaccién judicial o extrajudicial.

D} Ejercer las demas acciones que le encomiende el Alcalde.

TITULO V

DEL COMNITE TECNICO ADMINISTRATIVO

116) Articulo 1189 : Sustitlyese por el siguiente: "Para el adecuado
cumplimiento de las funciones de coordinacién, existirgd una
inetancia administrativa interna asesora del Alcalde, formada por
los Directivos Superiores de la Municipalidad, 1la que podra
constituirse en forma de Consejo o Comité. Su objetivo basico es
optimizar la gestién interna del Municipio, para lo cual debera
cumplir, a lo menoe, lag siguientes funciones :

A) Conocer y analizar el cumplimiento de las politicas,
planes, programag y proyectos de Desarrollc Comunal.

B) Proponer las estrategias operativas para el adecuado
cumplimiento de los planes y programas municipales.
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c) Ordenar vy evaluar log procedimientos administrativos
internos de la Municipalidad, en cuanto se inveolucren dos o
mas unidades proponiendoc las modificaciones que sean
necesarias para leograr el mejor aprovechamiento de los
recursoa ¥y del tiempo.

D) Pronunciarse sobre cualquier materia que el Alcalde y/o
Concejo Municipal soliciten relacionadas con la gestién
administrativa interpa, tales como :

1. Adquisicién de bienes y/0 servicios.

2. Comportamiento real del presupuesto Municipal en
egpecial lo referente & ingresEos y egresos.

3. Organizacién interna.
4. Definicién de reglamento.
5. Otrogs que defina la autoridad.”

CAPITULO VI

DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL

Articulo 1199 : Sustituyese por el siguiente: *"El Juzgado de
Policia Local es una unidad que depende administrativamente de la
Municipalidad y técnica y funcionalmente del Poder Judicial, de
conformidad con lag disposiciones de su Ley Organica contenida en
la Ley No. 15.231."

Articulo 1202 : Sustituyese por el siguiente: "El Juzgadc de
Policia Local tendrda por objeto administrar justicia en la
Comunal en conformidad con el marco de competencia que le fija
la ley.

Articulo 1212 : El1 Juzgado de Policia Local tendra las
giguientesa funciones :

A) Administrar justicia del territorio comunal en todas las

materias en que la ley le ha dado competencia.
B) Conocer de loa siguientep asuntos

1. En primera instancia, de las faltas mencionadas en el
Libro IV del Cdédigo Penal.

2. De las infracciones de los preceptos gue reglamentan
el transeito y transporte publico.

3. De las infracciones de las Ordenanzas,
Reglamentos vy Decretos Alcaldicios.
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4. De las infracciones a las leyes especiales, tales comg
la de Rentas Hunicipales, la Ley General de Urbanismo
y Construcciones y la Ordenanza respectiva; la Ley de
Calificacidn Cinematografica, la Ley de Pesca y Caza,
la Ley de Proteccién al Consumidor, la Ley de
Alccholes, etc.

3. De la Infraccién a la Ley de Vigilantes Privados.
6. De otras materias que l& encomienden otros leyes
egpeciales.

Efectuense las modificaciones pertinentes al Manual de
Organizacién y Organigrama de la Municipalidad por 1la Direccién de
Control, la cual pedrd introducir los cambiog y adecuaciones gqué sean
pertinentes.

El presente Decreto rige a contar desde el dia 31 de
diciembre de 1992.

Transcribase a todas las unidades de la Municipalidad,
a la Contraloria Regional y al Concejo Municipal. Fijese en un cartel
en el Edificio Municipal, sin perjuicio de quedar el presente
Reglamento a disposicion Yy para conocimiento del publico, en la
Secretaria Municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

(FDO. -) ESTEBAN VALENZUELA VAN TREEK, ALCALDE DE RANCAGUA
CARLOS MORALES LARA, SECRETARIO MUNICIFPAL

Lo que transcribo a Ud. para su conocimiento Yy fines
consiguientes.

Saluda atentamente a ud., //\

4

l|
AARLOS MORALES LARA
TRRTAR 18 MUNICIPAL

CHL/RSH/mai
PISTRIDUCION -
CONTRALORIA REGIONAL
CONCEJO MUNICIPAL
DIRECCION DE RELAGCIONES PUBLICAS Y COMUNICACIONES
SECRETARIA MUNICIPAL

SECPLAC

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

DIRECCION DE CONTROL

DIRECCION DE DESARRQLLO COMUNITARIC

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

DIRECCION DE OPERACIONES

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

JUZGADO DE POLICIA LOCAL

ARCHIVD
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